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INSTRUCCION 1/2015, DE 26 DE OCTUBRE, DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL
TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

ASUNTO: Aprobacidon Protocolo de Actuacidn relativo a las reglas y criterios basicos

que deben seguirse en la presentacion de escritos iniciadores y de tramite,

documentos y traslados de copias a través del Sistema Informatico de

Telecomunicaciones LEXNET en los Organos Judiciales de Asturias.

De conformidad con lo dispuesto en el art.16 apartados h y n), art. 8 apartado c) y
art.18 apartado n) del Reglamento del Cuerpo de Secretarios aprobado por Real
Decreto 1608/2005, de 30 de diciembre, la Secretaria de Gobierno, ha acordado
aprobar mediante la presente Instruccién de Servicio, el Protocolo de Actuacion que el
llImo. Sr. Secretario Coordinador Provincial de Asturias me ha elevado cuyo contenido

es del siguiente tenor literal:



PROTOCOLO DE ACTUACION

REGLAS Y CRITERIOS BASICOS QUE DEBEN SEGUIRSE EN LA PRESENTACION DE
ESCRITOS, INICIADORES Y DE TRAMITE, DOCUMENTOS Y TRASLADO DE COPIAS A
TRAVES DEL SISTEMA INFORMATICO DE TELECOMUNICACIONES LEXNET

l.- AMBITO NORMATIVO

12.- En la aplicacion de este Protocolo se observara toda la normativa concordante y
preceptiva; con especial referencia a lo dispuesto en la Ley Organica 19/2003, de 23 de
diciembre, de modificacion de la Ley Organica 6/1985, de 1 de julio, del Poder Judicial
(Arts. 230 y 454.5); Real Decreto 1608/2005, de 30 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento Organico del Cuerpo de Secretarios Judiciales (Art. 11.a); Ley
de Enjuiciamiento Civil 1/2000 (Arts. 4, 135.5, 151, 153, 154.2, 162, 267, 268, 274, 276,
278 y 318); Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la jurisdiccion contencioso-
administrativa (Arts. 23 y 24); Ley 36/2011, de 10 de octubre, reguladora de la
jurisdiccion social (Arts. 18 a 23, 42 a 48 y 53 a 62); Ley Organica 15/1999, de 13 de
diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal; Real Decreto 994/1999, de 11
de junio, por el que se aprueba el Reglamento de medidas de seguridad de los ficheros
automatizados que contengan datos de caracter personal; Ley 59/2003, de 19 de
diciembre, de firma electrdnica; Real Decreto 84/2007, de 26 de enero, sobre
implantacion en la Administracion de Justicia del sistema informatico de
telecomunicaciones Lexnet para la presentacién de escritos y documentos, el traslado
de copias y la realizacién de actos de comunicacién procesal por medios telematicos;
Ley 18/2011, de 5 de julio, reguladora del uso de las tecnologias de la informacion y
comunicacion en la Administracion de Justicia (Arts. 6.3, 8, 33, 34, 35, 36.3, 38 y 39);
Instruccién 2/2003, de 26 de febrero, del Pleno del Consejo General del Poder Judicial,
sobre Cédigo de Conducta para usuarios de equipos y sistemas informaticos al servicio
de la Administracién de Justicia; Acuerdo de 15 de septiembre de 2005, del Pleno del

Consejo General del Poder Judicial, por el que se aprueba el Reglamento 1/2005, de los



aspectos accesorios de las actuaciones judiciales; Acuerdo de 25 de febrero de 2010,
del Pleno del Consejo General del Poder Judicial, por el que se aprueba el Reglamento
2/2010, sobre criterios generales de homogeneizacién de las actuaciones de los
servicios comunes procesales; Instruccion 4/2009, de 3 de julio, de la Secretaria
General de la Administracidn de Justicia, relativa al uso integral de las aplicaciones
informaticas en las Oficinas Judiciales; Instruccién 2/2014, de 19 de marzo, de la
Secretaria General de la Administracion de Justicia, relativa a la puesta en marcha de la
funcionalidad de presentacién de escritos y documentos y traslado de copias a través
del sistema Lexnet; Instruccidén 4/2014, de 9 de octubre, de la Secretaria de Gobierno
de Asturias, relativa a la puesta en marcha de la funcionalidad de presentacion de
escritos y documentos y traslado de copias a través del sistema Lexnet en el ambito

territorial del Principado de Asturias.

22.- Supletoriamente es de aplicacién la Ley 30/92, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun,
asi como el resto de normativa que pueda resultar necesaria y aplicable en el ambito

de la Administracion de Justicia.

Il.- AMBITO OBJETIVO

La finalidad del presente Protocolo de Actuacién es concretar las reglas y criterios
establecidos de forma genérica en las Instrucciones del Secretario General de la
Administracién de Justicia (en adelante SGAJ) y de la Secretaria de Gobierno del
Tribunal superior de Justicia del Principado de Asturias (en adelante SG del TSJA) antes
citadas, de modo que se definan unas pautas de actuacidn necesarias para la
implantacion y desarrollo de la funcionalidad de presentacion de escritos iniciadores,
escritos de tramite, documentos y traslado de copias, a través del Sistema Informatico
de Telecomunicaciones Lexnet, en las Oficinas Judiciales de la Comunidad Autdnoma,
consiguiendo un tratamiento uniforme en el modo de proceder de éstas, dando asi la
necesaria seguridad juridica a los profesionales y justiciables para que, ante situaciones
idénticas, no se obtengan respuestas distintas, siempre con el maximo respeto a la

independencia judicial y al principio de legalidad procesal.



La Instruccion 2/2014, de la Secretaria General de la Administracion de Justicia,
de 19 de marzo, tiene como finalidad establecer las reglas y criterios basicos que
deberdn observar los Secretarios de Gobierno y Secretarios Coordinadores
Provinciales, al aprobar y elaborar las Instrucciones y/o Protocolos que, con motivo del
despliegue de la nueva funcionalidad del Sistema Lexnet, consistente en la

presentacion de escritos y documentos, deban llevar a cabo.

En cumplimiento de lo ordenado por el Secretario General de la Administracion
de Justicia, la Secretaria de Gobierno de Asturias, dictd la Instruccion 4/2014, de 9 de
octubre, estableciendo las reglas y criterios basicos de cardacter técnico y organizativo,
gue deberdn observar el Secretario Coordinador de ese dmbito territorial al elaborar
las Instrucciones y/o Protocolos por las que se establezcan las normas que han de regir
la presentacion de escritos por Lexnet en las Oficinas Judiciales de Asturias,
ajustandose en todo caso a las disposiciones legales aplicables y, en particular, a las

resefiadas en el punto 12 del Titulo | de este Protocolo.

Su principal objetivo es fijar las reglas que deben seguirse a la hora de recibir,
registrar, rechazar y devolver los escritos -iniciadores y/o de tramite- y documentos
qgue los acompanan para evitar, en la medida de lo posible, la inseguridad que siempre
genera en los usuarios los cambios en el ambito de las nuevas tecnologias y conseguir
gue los criterios y pautas de actuacion en las diversas Oficinas Judiciales sean
uniformes. Y ello, siendo conscientes del caracter necesariamente dindmico del
presente Protocolo, por la materia regulada, en cuanto que puede ser modificado para
adaptarlo a las diversas vicisitudes que se produzcan (mejoras en la funcionalidad;

superacién de limitaciones técnicas; cambios en los actuales criterios adoptados).

I1l.- AMBITO SUBJETIVO DE APLICACION

El presente Protocolo se dirige a los Secretarios Judiciales destinados en los

Organos Judiciales del ambito territorial de Asturias, quienes cumplirdn su contenido y

haran cumplir a los funcionarios de los Cuerpos de Gestion Procesal y Administrativa,



de Tramitacion Procesal y Administrativa y de Auxilio Judicial, destinados en las

Oficinas Judiciales de ese ambito territorial.

IV.- AMBITO TERRITORIAL DE APLICACION

Este Protocolo sera de aplicacion en las Oficinas Judiciales del Principado de
Asturias, al disponer todas ellas del Sistema de telecomunicaciones Lexnet y estar
dotadas de los medios técnicos necesarios de conformidad con lo establecido en el Art.

4.1 Real Decreto 84/2007.

De conformidad con lo informado por la Direccion General de Justicia de Asturias
se ha dispuesto que la fecha de implantacion se lleve a efecto de forma escalonada por
partidos judiciales, en todos los drganos judiciales, radicados en ese partido judicial, de
los 6rdenes jurisdiccionales Social, Contencioso-Administrativo y Civil, en las siguientes
fechas, del corriente afio:

Oviedo-7 de noviembre.

Gijon-10 de noviembre

Avilés-11 de noviembre

Langreo-12 de noviembre

Mieres-13 de noviembre

Siero-14 de noviembre

Laviana-17 de noviembre

Lena-18 de noviembre

Grado-19 de noviembre

Villaviciosa-20 de noviembre

Cangas de Onis-24 de noviembre

Infiesto-25 de noviembre

Pravia-26 de noviembre

Luarca-27 de noviembre

Castropol-28 de noviembre

Tineo-29 de noviembre



Cangas de Narcea-1 de diciembre

V.- SUPUESTOS EXCLUIDOS DE LA FUNCIONALIDAD DE PRESENTACION TELEMATICA

Por limitaciones del Sistema de Gestion Procesal (en adelante SGP) u otras
circunstancias técnicas, sin perjuicio de ampliaciones futuras, no se presentaran a
través de Lexnet -no siendo por tanto de aplicacion lo dispuesto en este Protocolo- los
escritos iniciadores y/o de tramite y documentos que acompafien a esos escritos,

relativos a los siguientes asuntos:

12 Queda excluido de la aplicaciéon el orden jurisdiccional Penal en su totalidad
(Juzgados de Instruccién, Juzgado de Violencia sobre la Mujer, Juzgado de lo Penal,
Juzgado de Vigilancia Penitenciaria, Juzgado de Menores y Secciones Penales de la

Audiencia Provincial).

22 No podran presentarse escritos iniciadores ni de trdmite en el Juzgado que preste el

servicio de guardia.

392 |gualmente quedan excluidos de la aplicacion:

a) Escritos dirigidos a procedimientos antiguos que no estuvieran integrados en el
SGP Minerva; sin perjuicio de que, una vez dados de alta por la correspondiente
Oficina, los escritos de tramite que en lo sucesivo se presenten lo seran en forma
telematica.

b) Escritos sujetos a plazo cuando el dia del vencimiento se encuentre
interrumpido el servicio (Art. 135.2 LEC). En estos casos, el remitente podra
presentarlos en forma presencial, en soporte papel, en el Servicio Comun de
Registro y Reparto (en adelante SCRR) y donde no exista éste ante el propio

Organo Judicial, el primer dia habil siguiente, siempre que se acompafie el

justificante de interrupcidn del servicio que genera el Sistema, acreditativo de tal
imposibilidad, o se acompafie certificacion del respectivo Colegio Profesional o
del Director/Jefe del Servicio. Quedando acreditada su presentacién con el sello

indicativo de la fecha y hora de la misma.



c) Imposibilidad de envio telematico de escritos y documentos: Si el servicio de
comunicaciones telematicas o resultase insuficiente para la presentacion de
los escritos y documentos, se debera presentar en soporte electrénico en la
oficina judicial ese dia o el dia siguiente habil, junto con el justificante
expedido por el servidor de haber intentando la presentacién sin éxito. En

estos casos, se entregara recibo de su recepcién (Art. 135.3 LEC).

d) Escritos -iniciadores y/o de tramite- y documentos que los acompafan, asi
como las correspondientes copias que, de conformidad con las leyes procesales,
presenten aquellos interesados que no estén obligados a utilizar los medios
telematicos y no hubieran optado por ello, cuando se trate de documentos no
susceptibles de convertirse en formato electrénico y en los demds supuestos
previstos e las leyes procesales, se presentaran por la persona interesada -por si o

por persona habilitada- de forma presencial, en soporte papel, en los lugares que

a_continuacion se indicaran. Se sellara una copia al presentante en la forma

prevista legalmente, quedando acreditada su presentacién con el sello indicativo
de la fecha y hora de la misma.

Estos documentos, asi como los instrumentos o efectos que se acompanen
guedaran depositados y custodiados en el archivo, de gestion o definitivo, de la
oficina judicial, a disposicion de las partes, asignandoles un ndmero de orden y

dejando constancia de su existencia en el expediente judicial electrénico.

VI-Sede para la presentacién de escritos y documentos

> En los partidos judiciales donde se hubiere constituido un servicio comun

de registro y reparto:

e Los dirigidos a los Organos Judiciales unipersonales: Se presentaran

ante el SCRR, donde se registraran informaticamente, turndndolos e
itinerandolos electrénicamente al Organo Judicial de destino
conforme a las normas de reparto adoptadas por la Junta de Jueces

y aprobadas por el Tribunal Superior de Justicia.



e Los dirigidos a las Secciones de la Audiencia Provincial con sede en

Oviedo: Se presentaran en el Servicio Comun de la Audiencia
Provincial de Oviedo, donde se registraran informaticamente,
turnandolos e itinerandolos electrénicamente al Organo Judicial de

destino.

> En los partidos judiciales de Juzgado Unico:

Se presentaran ante el propio 6rgano judicial.

> Los dirigidos a las Secciones de la Audiencia Provincial con sede en

Gijon: Se presentaran en la propia Seccidén competente para su
conocimiento.

> Los dirigidos a las Salas del Tribunal Superior de Justicia del Principado

de Asturias: Se presentaran en la Propia Sala o Secciéon competente.

> Los Dirigidos a los Juzgados de Violencia sobre la Mujer con

competencia exclusiva: Estos drganos tendran, a estos efectos la

consideracion de Juzgados Unicos y los escritos y documentos a ellos

dirigidos seran presentados en el propio érgano judicial.

VII.-PERIODO TRANSITORIO DE CONVIVENCIA DE PRESENTACION DE ESCRITOS Y
DOCUMENTOS EN SOPORTE PAPEL Y MEDIANTE ENVIO TELEMATICO

En cumplimiento de lo dispuesto por el Secretario General de la Administracién
de Justicia en la Instruccion 2/2014 en su apartado Tercero y en la Instruccidon 4/2014
de la Secretaria de Gobierno del Tribunal Superior de Justicia del Principado de
Asturias y habiéndose fijado como fecha de arranque de la funcionalidad de
presentacion de escritos -iniciadores y/o de tramite- y documentos a través de Lexnet,
segun el calendario escalonado recogido en el apartado IV de este Protocolo, los
profesionales usuarios del sistema podran optar, hasta el 31 de diciembre de 2015, en
los ordenes jurisdiccionales Civil, Contencioso-Administrativo y Social, por la
presentacion en via telematica o presencial de forma que elegida una via queda

excluida la otra.



Una vez finalizado el periodo indicado a partir del dia 1 de enero de 2016 los
profesionales deberan presentar los escritos -iniciadores y/o de tramite- y
documentos, en todos los drdenes jurisdiccionales sdlo a través del Sistema telematico

Lexnet, salvo las excepciones permitidas por la Ley.

VII.-PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACION TELEMATICA DE ESCRITOS -
INICIADORES Y/O DE TRAMITE- Y DOCUMENTOS

El procedimiento para la presentacién de escritos -iniciadores y/o de tramite-
documentos y el traslado de copias entre Procuradores se llevara a cabo en la forma
prevista en el Art. 7 y Anexo VI del Real Decreto 84/2007 y en los Articulos 135, 162,
273,274,276y 278 de la LEC.

En concreto, se tendran en cuenta las siguientes normas:

2 - Tiempo de presentacién

El Sistema telematico estard en funcionamiento durante las 24 horas del dia,
todos los dias del afio. No obstante, desde la SGNTJ se podrdn realizar paradas
programadas del Sistema para realizar trabajos de mantenimiento, previo aviso por el

propio Sistema informatico.

Cuando por cualquier causa el Sistema Lexnet no pudiera prestar el servicio en
las condiciones establecidas se informard a los usuarios de las circunstancias de la
imposibilidad a los efectos de la eventual realizacion de actos procesales en forma no
telematica y, en su caso, se expedird, previa solicitud, justificante de la interrupcion del

servicio.

De conformidad con lo dispuesto en el Art. 135, 1 LEC “...Presentados los escritos

y documentos por medios telemadticos, se emitird automaticamente recibo por el



mismo medio, con expresion del nimero de entrada de registro y de la fecha y hora de
presentacion, en la que se tendran por presentados a todos los efectos. En caso de que
la presentacion tenga lugar en dia u hora inhabil a efectos procesales conforme a la

Ley, se entenderd efectuada el primer dia y hora habil siguiente.

En ningln caso la presentacidén telematica de los escritos iniciadores y/o de
tramite y documentos implicard la alteracién de lo establecido en las leyes sobre el

tiempo habil para las actuaciones procesales, plazos y su computo.

No se procedera a sellar en la forma ordinaria por la Oficina Judicial competente,

ningun escrito inicial y/o de tramite que se haya presentado de forma telematica.

22.- Cumplimentacidn de datos del registro y formularios informaticos

A) Cumplimentacion datos obligatorios en Lexnet

La presentacidn de escritos iniciadores y/o de tramite, documentos y el traslado
de copias a través del Sistema telematico, requerira por parte de los usuarios indicados
en el Anexo Il del Real Decreto 84/2007 la previa cumplimentacién de todos los
campos de datos obligatorios que aparecen relacionados en el Anexo lll de la citada
norma (“Relacion de campos a cumplimentar para la presentacion de escritos”).
Ademas, se tendra presente lo dispuesto en el Art. 43 de la Ley 18/2011, de 5 de julio,
reguladora del uso de las tecnologias de la informacién y la comunicacién en la

Administracién de Justicia, para la subsanacion de actos procesales.

B) Datos de registro a incorporar en los escritos

El Reglamento 2/2010, del Consejo General del Poder Judicial (en adelante CGPJ),

determina los datos a cumplimentar en el registro de asuntos por los Servicios

Comunes Procesales con funciones de registro y reparto. Dichos datos son obtenidos
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de los escritos iniciadores y/o de tramite, por lo que la correcta integracién de los
mismos en los escritos facilitara y agilizara el registro y reparto de asuntos, evitando

tener que recabar del presentador los datos omitidos.

C) indice de documentos

Cuando con los escritos iniciadores y/o de tramite se adjunten documentos, el

primer documento anexo sera el indice de los documentos que se acompanan.

Los documentos que se adjunten a los escritos procesales se presentaran en
cualquiera de los formatos que permite la aplicacién (PDF, RTF, JPEG, JPG, TIF, ODT o
ZIP) y se enviardn de forma individualizada, es decir, uno por cada uno de los

documentos electrénicos que se deban acompafar y con su correspondiente titulo.

Los escritos iniciadores y/o de tramite se presentaran de conformidad con las
exigencias técnicas del sistema (PDF). Recomendando el formato PDF con tratamiento

OCR.

2.- Demandas dimanantes de otro procedimiento

Las demandas que tienen su origen en un procedimiento judicial ya en tramite
(Ejemplo: un procedimiento Ordinario -ORD- dimanante de la oposicidn planteada en
un Monitorio -MON-) deberan remitirse via Lexnet como escrito iniciador y presentar
las preceptivas copias en los términos de este Protocolo. Asimismo, en la primera hoja
de dicho escrito iniciador deberan constar los siguientes datos: 12.- Organo Judicial de
origen; 22.- NIG del procedimiento de origen y 39.- Procedimiento de origen (tipo y

numero/ano).

IX.- REGISTRO Y REPARTO DE LOS ESCRITOS INICIADORES Y ESCRITOS DE
TRAMITE

11



12.- Registro de asuntos

La presentacion de escritos iniciadores se realizara en forma telematica.
Unicamente se admitird la presentacién en soporte papel en los supuestos
contemplados en el Titulo V de este Protocolo o los presentados por personas o
profesionales no incluidos inicialmente como usuarios en el Sistema de presentacion

telematica.

El apartado cuarto de la Instruccién 2/2014 del SGAJ indica que “los Servicios
Comunes de Registro y Reparto realizardn el registro de los escritos iniciadores
atendiendo al orden de entrada de los mismos y, en caso de imposibilidad, comenzando
por aquellos cuya entrada haya tenido lugar de forma telemdtica”. Por ello, el registro
y reparto de las demandas que se presenten, por una y otra via, se realizara por el
siguiente orden: Se repartirdn, en primer lugar, las demandas enviadas por via
telemdtica en un mismo dia por el orden en que hayan sido presentadas vy, a
continuacion, las recibidas en papel ese mismo dia, ordenadas y registradas por orden

de presentacion.

2 - Cumplimentacion de los datos de registro

De conformidad con lo dispuesto en el Art. 6. 5 del Reglamento 2/2010, del CGPJ,
el personal adscrito al SCRR debe garantizar y cumplimentar, tanto en los escritos
iniciales como en los de tramite recibidos electronicamente, todos los datos de
registro exigidos en el Anexo del citado texto normativo y cuantas normas
complementarias sean de aplicacidn en la materia. Si de la comprobacidn resultara que
los profesionales o persona interesada no han cumplimentado aquellos datos que no
son susceptibles de subsanacion por parte del SCRR, se procedera a su devolucién para

recabar cuantos datos fueran necesarios.

Para evitar la devolucion de los escritos de tramite y su adecuada incorporacion

al SGP (Sistema de Gestidn Procesal), los profesionales usuarios de Lexnet deberan
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hacer constar en la presentacién telemdtica la identificacion del Organo Judicial
destinatario, clase, nimero y ano del asunto y nimero de colegiacién profesional y
demas datos requeridos en el Anexo | de la Instruccién 4/2014 de la Secretaria de

Gobierno de Asturias.

2 - Actualizacidn de los datos de registro

A fin de garantizar que los procedimientos judiciales contengan una informacion
exacta y actual, los Organos Judiciales deberan mantener actualizados los datos del
registro a lo largo de toda la tramitacion procesal del asunto; debiendo actualizar cada
vez que sea preciso su contenido en el SGP, introduciendo aquellos que siendo nuevos
tengan conocimiento con posterioridad a la realizacidn del registro inicial por el SCRR
(datos de los profesionales, intervinientes, domicilio, testigos....). No obstante, las
omisiones en las actualizaciones de datos de registro por los Organos Judiciales se
completaran por el SCRR sélo cuando les reintegren los asuntos para su remision a
otro de destino distinto al que lo haya enviado, como puede ser en las devoluciones

por errores en el reparto e inhibiciones.

En los supuestos excepcionales en los que se omitan datos de registro por parte
del SCRR o se incluya algun dato erréneo que no sea relevante, siempre que tales
anomalias no impidan la tramitacion normal del procedimiento, se afadirdan o
rectificaran en los Organos Judiciales de destino, y no seran objeto de devolucién
telematica, salvo en los casos que se mencionaran en el Titulo X, apartado 2, B de este

Protocolo y para los casos de registros errdneos que resulten sustanciales.

2 - Remisidn del listado por el Servicio Comun de Registro y Reparto

El SCRR imprimird los listados de los escritos -iniciadores y/o de tramite-
presentados e itinerados que genera el SGP Minerva y se remitiran a diario a los
Organos Judiciales de destino. Dicho listado servira al Secretario Judicial de cada
Oficina Judicial destinataria de los escritos, para comprobar la concordancia entre los

repartidos y los recibidos.
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En el caso de los escritos iniciadores, el listado podrd completarse con la

“cardtula de reparto” que genera el Sistema.

2. Operativa diaria del Organo Judicial destinatario del escrito.

Diariamente el SCRR procedera a descargar desde Lexnet los escritos iniciadores
y/o de tramite, integrandolos en Minerva. Tras ello, el escrito queda pendiente en la
bandeja “Pendientes de tramitar en el SGP”. Para visualizar los escritos de esa bandeja
es necesario actualizar la informacion de Lexnet, bien cambiando de buzén y

retornando al anterior, o bien saliendo de Lexnet y volviendo a entrar.

Seguidamente el SCRR en Minerva, en funcién de si se trata de escrito iniciador
y/o de tramite, procedera a registrar, turnar, aceptar e itinerar dichos escritos a los

Organos Judiciales de destino.

Igualmente, a diario, los Organos Judiciales destinatarios, una vez hayan recibido
el listado que remite el SCRR (Epigrafe 42 de este Titulo) aceptardn los escritos de
trdmite enviados por el Servicio tras su control, quedando integrados en su
correspondiente procedimiento. En el caso de escritos iniciadores se aceptardn e

incoaran.

62 Escritos iniciadores o de tramite urgentes

Independientemente del caracter preferente que las leyes procesales atribuyen a
determinados procedimientos y que serd tenida en cuenta para su registro y reparto,
se consideran urgentes los siguientes escritos iniciadores y/o de tramite, que seran

registrados y repartidos de forma inmediata al Organo Judicial que proceda:

a) Procedimientos en los que se soliciten medidas cautelares: medidas
provisionalisimas, medidas provisionales en procesos de familia, medidas

cautelares solicitadas en cualquier orden jurisdiccional, medidas
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cautelarisimas del orden Contencioso-Administrativo y medidas
solicitadas en procedimientos judiciales civiles de Violencia contra la
Mujer.

b) Procesos relativos a la proteccién de derechos fundamentales, tanto en el
orden Civil, Social, como Contencioso-Administrativo.

c¢) Todos aquellos procedimientos con un sefalamiento inminente,
entendiendo como tales los que medien menos de diez dias entre la fecha
de presentaciéon del escrito y el dia acordado para la vista o

comparecencia.

X.- CANCELACIONES, RECHAZOS, Y DEVOLUCIONES DE ESCRITOS.

1. Cancelaciones de escritos de tramite en el Servicio Comun de Registro y Reparto

y rechazos al presentador de los mismos.

En el supuesto de que el profesional presentante identifique incorrectamente
los escritos de tramite (Organo Judicial al que se dirige, tipo, nimero y afio del asunto
y numero de colegiacion profesional) y no coincidan los datos que el mismo introduce
en Lexnet con los del Minerva, al integrar el SCRR dichos escritos en el SGP, seran
rechazados automaticamente por el mismo, que los cancelara y devolverd al
presentador, pasando a la bandeja de “Cancelados por el SGP”. Para ello, se ha de
actualizar la informacién del aplicativo, bien cambiando de buzén y retornando al

anterior, o bien saliendo de Lexnet y volviendo a entrar.
Tratamiento de sucesivos rechazos: Si tras un segundo intento de presentacion
telemadtica, el SGP rechaza el escrito, el profesional comunicard dicha circunstancia al

SCRR.

2. Devolucidn de escritos iniciadores y de tramite desde las Oficinas Judiciales al

Servicio Comun de Registro y Reparto
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A) Casos en los que procede la devolucion de escritos iniciadores

Error en el Organo o tipo de reparto.

Inhibicién a favor de otro Organo de la sede. A fin de que el Servicio Comun

recupere los datos de registro y pueda modificar el Organo Judicial de destino.

Escritos de tramite registrados como de inicio.

B) Casos en los que procede la devolucion de escritos de tramite

Error en datos de identificacion del escrito que imposibilitan la identificacion
por el Organo Judicial de destino. Recibido el escrito devuelto, el SCRR lo

comunicarad al presentador.

Escritos iniciales registrados como de tramite. Se devolvera al SCRR para su

anulacion y registro correcto.

Escritos dirigidos a otros Organos de la sede. Si el error es detectado por el
Organo Judicial de destino tras haberlo aceptado e integrado en un
procedimiento, procedera a darlo de baja en Minerva en “utilidades” “baja de
escritos”, con lo que aparecerda en la pantalla inicial de aceptacion, desde
donde sera devuelto informaticamente al SCRR, para que lo itinere al Organo

Judicial destinatario.

C) Forma de devolucion.

a)_Escritos en soporte papel.

Itineracidn incorrecta en papel y en Minerva: Ademas de devolver el escrito

recibido en papel, el Organo Judicial de destino devolverd el escrito
informaticamente en Minerva, haciendo constar el motivo de la devolucion en

Minerva.
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e ltineracidn incorrecta en papel y correcta en Minerva: Si se recibe un escrito en

papel por el Organo Judicial de destino que no es el destinatario del mismo,
pero el registro informatico es correcto aquél procedera a la inmediata

remision del escrito al Organo Judicial competente y nunca al SCRR.

b) Escritos recibidos telematicamente.

No se aceptaran por el Organo Judicial de destino y se devolverdn haciendo

constar el motivo de la devolucion.

D) Efectos

En los casos descritos anteriormente y conforme a la normativa aplicable, la
fecha inicial del envio telematico es la valida a todos los efectos, sin perjuicio de que
se deber3 realizar nuevamente el envio telematico por el profesional en el mismo dia

o al dia siguiente al del rechazo y/o devolucién.

3. Casos en los que no procede la devolucion de escritos iniciadores y/o de tramite al

Servicio Comun de Registro y Reparto.

0 Error en los datos que no afectan al Organo Judicial de destino y que no impidan
su identificacién: El escrito se redirigira al procedimiento correcto en Minerva
“revision” “escritos”, donde se modificardn los datos identificativos que

procedan.

0 Escritos presentados en un procedimiento principal y que dan lugar a incoacion
de Pieza Separada: Tras ser aceptados e integrados en el procedimiento
principal, se registrara e incoara la correspondiente Pieza y, seguidamente, el
escrito sera redirigido a dicha Pieza en la forma indicada en supuesto anterior.
En el procedimiento principal se actualizara el estado de ese escrito pasandolo a

“Sin efecto”.
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O Escritos con datos incompletos pero no sustanciales.

XI.-IMPRESION DE LOS ESCRITOS Y DOCUMENTOS RECIBIDOS POR ViA TELEMATICA
PARA LA FORMACION DE AUTOS.

De conformidad con lo dispuesto en la Instruccion 2/2014, de 19 de marzo del
SGAJ, Apartado Sexto, hasta la implantacion efectiva del expediente judicial
electrénico y sin perjuicio de lo dispuesto en el Art. 148 y concordantes de la Ley
1/2000, de 7 de enero, de Enjuiciamiento Civil, “como regla general, se evitard la
impresion de los escritos que serdn accesibles y podrdn ser examinados junto a las
resoluciones procesales elaboradas, en su caso, en el sistema de gestion procesal. No
obstante, los Secretarios Judiciales estimardn en cada caso la necesidad de imprimir los
escritos y documentos recibidos por via telemdtica, teniendo en cuenta el orden
jurisdiccional, clase, naturaleza y caracteristicas del asunto, eventuales recursos que
pudieran interponerse o remision a otros Organos, asi como cualquier otra
circunstancia relevante para la formacion de autos y que sirva al adecuado desarrollo

de la funcion jurisdiccional”

Xll.- INCIDENCIAS

Cualquier tipo de incidencia que impida o dificulte la normal utilizaciéon del
Sistema Lexnet en una Oficina Judicial, el Secretario Judicial comunicara de inmediato,

por el medio mas rapido posible, tal circunstancia a los técnicos responsables.

Xl1l.- GRUPO TECNICO DE IMPLANTACION

Segun dispone la Secretaria de Gobierno del Tribunal Superior de Justicia en el
apartado decimotercero de su Instruccién 4/2014: “de conformidad con el apartado VII
del Protocolo Marco de Actuacién para la Implantacién del Sistema Informatico de
Telecomunicaciones LEXNET, en Asturias se constituirda un Grupo Técnico de

Implantacion y Seguimiento integrado por el Secretario Coordinador Provincial, que lo
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presidird, Juez Decano de la capital de provincia, el Secretario Judicial responsable de
la oficina de registro y reparto de la capital de provincia, el Secretario responsable de
la oficina de registro y reparto de la Audiencia Provincial, Decanos de los Colegios de
Procuradores de Asturias, un representante de la Subdireccién General de Nuevas
Tecnologias de la Justicia y un representante de la Direccion General de Informatica del

Principado de Asturias.

Podran ser convocados a las reuniones de este grupo, el Presidente de la
Audiencia, Decanos de cada Partido Judicial, Decanos de los Colegios de Abogados de
Asturias, Abogado del Estado Jefe en la Provincia, Jefe del Servicio Juridico de Letrados
del Principado de Asturias, Decano del Colegio de Graduados Sociales y demas
representantes de los colectivos a medida de que se vayan incorporando al sistema.

El grupo se reunira en tantas ocasiones como se considere oportuno.”

ENTRADA EN VIGOR

Las normas contenidas en el Protocolo de Actuacion entraran en vigor al dia
siguiente de su notificacidn, via telematica, a los Letrados de la Administracidon de

Justicia de esta Comunidad Auténoma.

Notifiquese la presente Instruccion al Ilmo. Sr. Secretario Coordinador Provincial,
guien la pondra en conocimiento de los Letrados de la Administracion de Justicia, de

esta Comunidad Auténoma a efectos de su cumplimiento.

Asi mismo, notifiquese la presente instruccidon, a los llustres Colegios de
Procuradores de Oviedo y Gijon, llustres Colegios de Abogados de Oviedo y Gijon,
llustre Colegio de Graduados Sociales de Asturias, Direccion General de Justicia e
Interior del Principado de Asturias, Servicio Juridico del Principado de Asturias vy

Abogacia de Estado en Asturias.

Elévese a la Sala de Gobierno de este Tribunal Superior de Justicia en virtud de lo

establecido en el art. 152.12 de la LOPJ.
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Comuniquese a la Secretaria General de la Administraciéon de Justicia y remitase a
la Subdireccion General de Programacion de la Modernizacion para su publicacion en

el Portal de la Administracion de Justicia.

Oviedo a, 26 de octubre de 2015

LA SECRETARIA DE GOBIERNO TSJ DE ASTURIAS

Fdo. Raquel Martinez Mazén
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