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ICA
OVIEDO

llustre Colegio de Abogados de Oviedo

A Abogacia Espafiola <.

= Estas preparadu

Estimada compafera, estimado compariero:
Se acompafa carta explicativa sobre novedades en LexNET:

- Publicada en el BOE n? 301, de 17 de diciembre de 2015, la Resolucion de
15 de diciembre de 2015, de la Secretaria General de la Administracion de
Justicia, por la que se aprueba el modelo de formulario normalizado
previsto en el Real Decreto 1065/2015, de 27 de noviembre, sobre
comunicaciones electronicas en la Administracion de Justicia en el ambito
territorial del Ministerio de Justicia y por el que se regula el sistema
LexNET, que define el formulario normalizado que debera acompanar a
la presentacion mediante LexNET de toda clase de escritos, documentos,
dictdmenes, informes u otros medios o instrumentos, ajustandose a las
disposiciones del Reglamento 2/2010, sobre criterios generales de
homogeneizacion de las actuaciones de los servicios comunes procesales,
aprobado por Acuerdo de 25 de febrero de 2010, del Pleno del Consejo
General del Poder Judicial (que también se acompana), siendo aplicable a
partir del 1 de enero de 2016. Se adjuntan ambas normas reguladoras.

- Alta en Minerva de colegiados y colegiadas que han cursado con éxito su
alta en LexNET hasta el dia 16 de diciembre.

- Presentacién de demandas y escritos mediante LexNET aun cuando no
haya sido cursada el alta en Minerva.
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OVIEDO

llustre Colegio de Abogados de Oviedo

Oviedo, 21 de diciembre de 2015
Estimada compafiera, estimado compafiero:

Ha sido publicada en el BOE n° 301, de 17 de diciembre de 2015, la Resolucién
de 15 de diciembre de 2015, de la Secretaria General de la Administracién de
Justicia, por la que se aprueba el modelo de formulario normalizado previsto en el
Real Decreto 1065/2015, de 27 de noviembre, sobre comunicaciones electronicas
en la Administracién de Justicia en el ambito territorial del Ministerio de Justicia y
por el que se regula el sistema LexNET, dando cumplimiento al articulo 9.3 del
Real Decreto 1065/2015, de 27 de noviembre, sobre comunicaciones electrénicas
en la Administracién de Justicia en el ambito territorial del Ministerio de Justicia, sin
entrar en cuestiones juridicas sobre si soOlo es de aplicacion en el referido
territorio.

La presentacion mediante LexNET de toda clase de escritos, documentos,
dictamenes, informes u otros medios o instrumentos deberé ir acompafada de un
formulario normalizado con el detalle o indice comprensivo del nUmero, orden y
descripcion somera del contenido de cada uno de los documentos, asi como, en su
caso, del 6rgano u oficina judicial o fiscal al que se dirige y el tipo y nimero de
expediente y afio al que se refiere el escrito.

Dicho formulario normalizado se define en esta resolucion ajustandose a las
disposiciones del Reglamento 2/2010, sobre criterios generales de
homogeneizacion de las actuaciones de los servicios comunes procesales,
aprobado por Acuerdo de 25 de febrero de 2010, del Pleno del Consejo General
del Poder Judicial, siendo aplicable a partir del 1 de enero de 2016.

Por otra parte, tras el traslado desde el Colegio al Principado de Asturias del
listado de colegiados y colegiadas que han cursado con éxito su alta en LexXNET
hasta el dia 16 de diciembre (poco mas de 400), éstos han sido dados de alta en la
tarde del 18 de diciembre en Minerva, el sistema de gestion procesal de Asturias,
estando totalmente operativos. Este proceso de comunicacion y carga en Minerva
se realizara al final de cada semana sin necesidad de accion alguna por parte de
colegiados y colegiadas.

Hay que advertir que con el alta en LexNET puedes presentar demandas y
escritos, aun cuando no haya sido cursada el alta en Minerva, pero no podras
recibir notificaciones al respecto de los juzgados interesados, al requerir este paso
la incorporacion a Minerva, lo que hace recomendable esperar a ambas altas
(LexNET y Minerva) antes de comenzar a ser usuario de LexNET.

Un saludo,

Maria Escanciano Garcia -Miranda
Diputada 72 y Responsable de nuevas tecnologias y comunicacion
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lll. OTRAS DISPOSICIONES

MINISTERIO DE JUSTICIA

13709 Resolucién de 15 de diciembre de 2015, de la Secretaria General de la
Administraciéon de Justicia, por la que se aprueba el modelo de formulario
normalizado previsto en el Real Decreto 1065/2015, de 27 de noviembre,
sobre comunicaciones electrénicas en la Administracion de Justicia en el
ambito territorial del Ministerio de Justicia y por el que se regula el sistema
LexNET.

El apartado 3 del articulo 9 del Real Decreto 1065/2015, de 27 de noviembre, sobre
comunicaciones electronicas en la Administracién de Justicia en el ambito territorial del
Ministerio de Justicia y por el que se regula el sistema LexNET establece que la
presentacion de toda clase de escritos, documentos, dictamenes, informes u otros medios
o instrumentos debera ir acompafada de un formulario normalizado con el detalle o indice
comprensivo del niumero, orden y descripcion somera del contenido de cada uno de los
documentos, asi como, en su caso, del érgano u oficina judicial o fiscal al que se dirige y
el tipo y numero de expediente y afio al que se refiere el escrito. Este formulario
normalizado se ajustara a las disposiciones del Reglamento 2/2010, sobre criterios
generales de homogeneizacion de las actuaciones de los servicios comunes procesales,
aprobado por Acuerdo de 25 de febrero de 2010, del Pleno del Consejo General del Poder
Judicial.

El formulario asi configurado sera un documento digital, disefiado con el propésito de
que el usuario introduzca datos estructurados (nombre, apellidos, direccion, etc.) en los
campos correspondientes para ser almacenados y procesados posteriormente.

En el sistema de comunicaciones LexNET el formulario estara integrado por los
distintos datos que en funcion del tipo de escrito, de interviniente, de procedimiento, etc.,
deban ser cumplimentados por el remitente. Cuando se acompafnen documentos anexos
al escrito principal el sistema LexNET generara el indice comprensivo de estos documentos
que se podra comprobar en el acuse de recibo generado, resultando visualmente la
imagen que, a titulo de ejemplo, se incorpora como anexo a la presente Resolucion.

El formulario, en funcién de las distintas posibilidades y casuistica, contendra los datos
que se relacionan a continuacion, de los que seran obligatorios los que se anotan con tal
caracter:

Uno. Escrito de Tramite.

Se entendera por Escrito de Tramite todo aquel escrito remitido a un érgano en relacién
a un procedimiento judicial ya incoado. Todos los Escritos de Tramite presentados ante
organos deberan incluir como minimo la siguiente informacion:

a) Remitente [obligatorio]: identificacion del profesional/Organismo remitente. Ver
seccion ldentificacion de Profesionales/Organismos.

b) Destinatarios [obligatorio]: érgano destino y partes a las que se da traslado. Ver
seccion ldentificacion de Profesionales/Organismos.

c) Fecha-hora envio [obligatorio, cumplimentado automaticamente por el sistemal:
fecha y hora en la que se presenté el escrito.

d) Intervinientes: identificacion de intervinientes no informados en el escrito de inicio.
Ver seccion Identificacion de intervinientes.

e) Documentos [obligatorio]: relacion de documentos que componen el escrito. Ver
seccion Detalle Documentos anexos.

Verificable en http://www.boe.es
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f) Datos principales del escrito:

i Subsanacion: indicacion de si el escrito remitido es una subsanacion de un escrito
previo por errores de forma en el envio de aquel (tipo/n.° de procedimiento u érgano
destino erréneos).

i Procedimiento al que se refiere el escrito [obligatorio]. Ver seccion Identificacidon
Procedimientos Incoados.

iii Indicadores:

1. Urgente: indicador de urgencia del escrito.
2. Guardia: indicador de escrito dirigido a Guardia.

Dos. Escrito Iniciador de asunto.

Se entendera por Escrito Iniciador de asunto todo aquel escrito remitido a un érgano
judicial, por el que se solicita la incoacion de un nuevo procedimiento. Todos los Escritos
Iniciadores presentados ante drganos deberan incluir como minimo la siguiente informacion:

a) Remitente [obligatorio]: identificacion del profesional/Organismo remitente. Ver
seccion ldentificacion de Profesionales/Organismos.

b) Destinatarios [obligatorio]: érgano destino y partes a las que se da traslado. Ver
seccion ldentificacion de Profesionales/Organismos.

c) Fecha-hora envio [obligatorio, cumplimentado automaticamente por el sistemal:
fecha y hora en la que se presenté el escrito.

d) Intervinientes [obligatorio]: identificacion de intervinientes. Ver seccién
Identificacion de intervinientes.

e) Documentos [obligatorio]: relacion de documentos que componen el escrito. Ver
seccién Detalle Documentos anexos.

f) Datos principales del escrito:

i. Indicadores:

1. Urgente: indicador de urgencia del escrito.
2. Guardia: indicador de escrito dirigido a Guardia.

ii. Datos jurisdiccion penal:

Delito [obligatorio]: valor de tabla de materias Test compatibilidad.
Localidad en la que se cometio el presunto delito.

Fecha: en la que se cometio el presunto delito (dd/mm/aaaa).
Hora: en la que se cometid el presunto delito (hh:mm).
Indicadores adicionales:

oo~

Con detenido.
Con preso.
Violencia de género.

6. Observaciones: texto libre hasta 1.000 caracteres.
iii. Datos jurisdiccion civil:
1. Materia [obligatorio]: valor de tabla de materias Test compatibilidad.

2. Tipo de cuantia [obligatorio]: determinada/indeterminada/no procede.
3. Detalle de cuantia determinada:

Divisa [obligatorio, cumplimentado automaticamente por el sistemal.
Total:

Importe principal [obligatorio].
Gasto protesto.
Intereses [obligatorio].

Reconvencion independiente.

Verificable en http://www.boe.es
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4. Indicadores adicionales:

Violencia de género.

5. Observaciones: texto libre de hasta 1.000 caracteres.
iv. Datos jurisdiccion contencioso-administrativa:

1. Materia [obligatorio]: valor de tabla de materias Test compatibilidad.
2. Tipo de cuantia [obligatorio]: Determinada/indeterminada/no procede.
3. Detalle de cuantia determinada:

Divisa [obligatorio, cumplimentado automaticamente por el sistema].
Importe cuantia [obligatorio].

4. Fecha del acuerdo (dd/mm/aaaa).

Objeto recurso: texto libre.

Organismo [obligatorio]: texto libre.

N.° expediente de origen.

ARo de expediente origen (aaaa).

Observaciones: texto libre de hasta 1.000 caracteres.

©ooNoO

<

Datos jurisdiccién social:

1. Materia [obligatorio]: valor de tabla de materias Test compatibilidad.
2. Cuantia:

Divisa.
Importe cuantia.

3. Observaciones: texto libre de hasta 1.000 caracteres.

Tres. Escrito Iniciador de Ejecucion.

Se entendera por Escrito Iniciador de Ejecucidon como todo aquel escrito remitido a un
organo judicial, por el que se solicita el despacho de ejecucion de resoluciones procesales,
arbitrales, de acuerdos de mediacién o de titulos extrajudiciales que lleven aparejada
ejecucion. Todos los Escritos Iniciadores de Ejecucion presentados ante 6rganos deberan
incluir como minimo la siguiente informacion:

a) Remitente [obligatorio]: identificacion del profesional/Organismo remitente. Ver
secciodn ldentificacién de Profesionales/Organismos.

b) Destinatarios [obligatorio]: 6rgano destino y partes a las que se da traslado.
Identificacion de Profesionales/Organismos.

c) Fecha-hora envio [obligatorio, cumplimentado automaticamente por el sistemal:
fecha y hora en la que se presenté el escrito.

d) Intervinientes [obligatorio]: identificacion de intervinientes. Ver seccién
Identificacion de intervinientes.

e) Documentos [obligatorio]: relacion de documentos que componen el escrito. Ver
seccién Detalle Documentos anexos.

f)  Datos principales del escrito:

Indicadores:

i. Urgente: indicador de urgencia del escrito.
ii. Datos jurisdiccion penal:

1. Organo judicial de origen [obligatorio]. Ver seccién Identificacién de
Profesionales/Organismos.

Verificable en http://www.boe.es
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2. Procedimiento de origen [obligatorio]. Ver seccion Identificacion Procedimientos
Incoados.

3. Delito [obligatorio]: valor de tabla Test de compatibilidad.

4. Localidad: localidad en la que se cometio el delito.

5. Fecha: en la que se cometi6 el presunto delito (dd/mm/aaaa).

6. Hora: en la que se cometio el presunto delito (hh:mm).

7. Indicadores adicionales:

Con detenido.
Con preso.
Violencia de género.

8. Observaciones: texto libre hasta 1.000 caracteres.
iii. Datos jurisdiccion civil:

1. Materia [obligatorio]: valor de tabla de materias Test compatibilidad.
2. Tipo de cuantia [obligatorio]: determinada/indeterminada/no procede.
3. Detalle de cuantia determinada:

Divisa [obligatorio], cumplimentado automaticamente por el sistema.
Total:

Importe principal [obligatorio].
Gasto protesto.
Intereses [obligatorio].

Reconvencién independiente.
4. |Indicadores adicionales:
Violencia de género.

5. Observaciones: texto libre de hasta 1.000 caracteres.
6. Origen:

En el caso de ejecuciones de titulo no judicial:
Organismo origen [obligatorio].
En el caso de ejecuciones de titulo judicial:

Organo origen [obligatorio]. Ver seccién Identificacion de Profesionales/Organismos.
Procedimiento origen [obligatorio]. Ver seccidn Identificacion Procedimientos Incoados.

iv. Datos jurisdiccion contencioso-administrativo:

1. Organo judicial de origen [obligatorio]. Ver seccién Identificacién de Profesionales/
Organismos.

2. Procedimiento de origen [obligatorio]. Ver seccion Identificacion Procedimientos
Incoados.

3. Materia [obligatorio]: valor de tabla de materias Test compatibilidad.

4. Tipo de cuantia [obligatorio]: determinada/indeterminada/no procede.

5. Detalle de cuantia determinada:

Divisa [obligatorio, cumplimentado automaticamente por el sistemal.
Importe cuantia [obligatorio, cumplimentado automaticamente por el sistemal].

6. Observaciones: texto libre de hasta 1.000 caracteres.

cve: BOE-A-2015-13709
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v. Datos jurisdiccion social:

1. Materia [obligatorio]: valor de tabla de materias Test compatibilidad.
2. Cuantia:

Divisa.
Importe cuantia.

3. Observaciones: texto libre de hasta 1.000 caracteres.
4. Expediente de ejecucion:

En el caso de ejecuciones de titulo no judicial:

Organismo origen [obligatorio].
N.° expediente origen.
Ano expediente origen (aaaa).

En el caso de ejecuciones de titulo judicial:

Organo origen [obligatorio]. Ver seccién Identificacion de Profesionales/Organismos.
Procedimiento origen [obligatorio]. Ver seccidon Identificacion Procedimientos Incoados.

Cuatro. Datos de Identificacion de Profesionales/Organismos.
a) Profesionales colegiados:

i Nombre [obligatorio].

i Apellidos [obligatorio].

i N.° colegiado [obligatorio, cumplimentado automaticamente por el sistemal.
iv  Colegio [obligatorio, cumplimentado automaticamente por el sistema).

b) Organismos/entidades:

i. Nombre del organismo [obligatorio].

ii. Localizacion:

1. Provincia [obligatorio, cumplimentado automaticamente por el sistemal].
2. Municipio [obligatorio, cumplimentado automaticamente por el sistemal].

c) Unidades funcionales (6rganos judiciales, unidades de registro):

i. Nombre del 6rgano [obligatorio].

ii. Comunidad [obligatorio, cumplimentado automaticamente por el sistemal.

iii. Provincia [obligatorio, cumplimentado automaticamente por el sistemal].

iv. Unidad de registro (en caso de disponer de esta) [obligatorio, cumplimentado
automaticamente por el sistema].

Cinco. Identificacion de Procedimientos Incoados.
a) Principal:

i. Tipo de procedimiento [obligatorio]: cddigo/nombre del procedimiento.
ii. Numero de procedimiento [obligatorio]: en formato xxx/aaaa.
iii. NIG [obligatorio en iniciadores de ejecucién de titulo judicial].

b) Pieza separada:

i. Tipo de procedimiento origen [obligatorio]: cédigo/nombre del procedimiento
origen.

ii. Numero de procedimiento origen [obligatorio]: en formato xxx/aaaa.

iii. Tipo de procedimiento pieza [obligatorio]: cédigo/nombre de la pieza.

cve: BOE-A-2015-13709
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iv.
V.
Vi.

Numero de procedimiento pieza [obligatorio]: en formato xxx/aaaa.
Numero de pieza.
NIG.

Seis. Identificacion de Intervinientes.

a) Tipo de interviniente:

i. Tipo de persona [obligatorio]: fisica / juridica / entidad sin personalidad juridica.

ii. Tipo de Intervencion [obligatorio]: tabla del Test de compatibilidad.

b) Datos del interviniente para persona fisica:

i. Tipo de Identificacion [obligatorio]: tabla tipos de intervencién del Test de
compatibilidad.

i. Numero [obligatorio en caso de constar el tipo de identificacién]: caracteres
alfanuméricos.

iii. Nombre [obligatorio].

iv. Primer apellido [obligatorio].

v. Segundo apellido.

vi. Sexo.

vii. Fecha de nacimiento (dd/mm/aaaa).

viii. Lugar de nacimiento.

ix. Pais de nacimiento.

x. Nacionalidad.

xi. Nombre del padre.

xii. Nombre de la madre.

c) Datos del interviniente para persona juridica o entidad sin personalidad juridica:

i. Tipo de identificacion [obligatorio]: tabla.

ii. Numero [obligatorio en caso de constar el tipo de identificacién]: caracteres
alfanuméricos.

i Razon social [obligatorio].

d) Direccion del interviniente:

i. Tipo de via: tabla.

i. Nombre de via.

iii. Numero.

iv. Bloque.

v. Escalera.

vi. Piso.

vii. Letra.

viii. Pais.

1. En caso de direccion nacional, adicionalmente:

Provincia.

Municipio.

Cadigo postal.

2. En caso de direccién internacional, adicionalmente:

Ciudad/localidad.

e)

Representantes procesales:

i. Tipo de representacion [obligatorio, en caso de informar un representante]: tipos de
representacion del Test de Compatibilidad.

Verificable en http://www.boe.es
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ii. Datos del representante [obligatorio, en caso de informar un representante]. Ver
Identificacion de Profesionales/Organismos.

Siete. Caracterizacion de los Documentos.

Cualquier escrito presentado a un érgano judicial esta compuesto de un Documento
Principal y, opcionalmente, un niumero indeterminado de anexos. Para que el propio
sistema electrénico de remision genere el indice correspondiente a los documentos que se
adjunten estos se caracterizaran de la siguiente forma:

a) Documentacion Pendiente de Completar: en caso de no ser posible la presentacion
telematica de todos los documentos del escrito, por superar las capacidades técnicas del
sistema, o por no ser susceptibles de presentacion telematica, se indicara.

b) Documento Principal [obligatorio]. Documento principal en formato PDF. Del
mismo se informara:

i. Nombre del archivo [obligatorio, campo cumplimentado automaticamente al
adjuntar un archivo].

ii. Formato del archivo [obligatorio, campo cumplimentado automaticamente al
adjuntar un archivo].

iii. Descripcion: texto libre hasta 100 caracteres.

iv. Catalogacion [obligatorio]: Ver seccidn Valores catalogacion documentos.

c) Anexos. Cada anexo sera un documento en formato PDF, RTF, JPG, JPEG, TIF,
ODT, ZIP. De cada uno se informara:

i. Nombre del archivo [obligatorio, campo cumplimentado automaticamente al
adjuntar un archivo], precedido del numero cardinal correspondiente al orden que ocupa al
ser anexado o adjuntado en el envio a realizar.

ii. Formato del archivo [obligatorio, campo cumplimentado automaticamente al
adjuntar un archivo].

iii. Descripcion: texto libre hasta 100 caracteres.

iv. Catalogacion [obligatorio]: Ver seccidn Valores catalogacion documentos.

Valores de catalogacién de documentos

Catalogacion principal Catalogacion secundaria

Atestado. Atest. ju.rap. c/deten. y ord. pr./alej.
Atestado. Atest. jui. delit.leves (sin inmediatez).
Atestado. Atestado con detenido.

Atestado. Atestado con detenido en busca y captura.
Atestado. Atestado juicio delitos leves inmediatos.
Atestado. Atestado juicio rapido con detenido.
Atestado. Atestado juicio rapido sin detenido.
Atestado. Atestado orden prot./alej. con detenido.
Atestado. Atestado orden prot./alej. sin detenido.
Atestado. Atestado resto de supuestos.

Denuncia. Denuncia.

Dictamen. Dictamen del Colegio de Abogados.
Dictamen. Dictamen del Ministerio Fiscal.
Dictamen. Dictamen sin especificar.
Documentacién de Registro. Formulario de presentacién de escritos.
Documentacién en papel. Copia de resolucion judicial.
Documentacién en papel. Fotocopia de copia.

Documentacion en papel. Fotocopia de poder.

Documentacion en papel. Fotocopia de resolucion judicial.

Verificable en http://www.boe.es
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Catalogacion principal

Catalogacion secundaria

Documentacién en papel.

Documentacion indeterminada.

Documentacién probatoria.
Documentacién probatoria.
Documentacién probatoria.
Documentacién probatoria.
Documentacion probatoria.
Documentacion probatoria.
Documentacion probatoria.
Documentacion probatoria.
Documentacion probatoria.
Documentacioén probatoria.
Documentacién probatoria.
Documentacién probatoria.
Documentacién probatoria.
Documentacién probatoria.
Documentacién probatoria.
Documentacién probatoria.
Documentacién probatoria.
Documentacion probatoria.
Documentacion probatoria.
Documentacion probatoria.
Documentacion probatoria.
Documentacion probatoria.
Documentacioén probatoria.
Documentacién probatoria.
Documentacién probatoria.
Documentacién probatoria.
Documentacién probatoria.
Documentacién probatoria.

Documentacion representacion de

las partes.

Documentacion representacion de

las partes.

Documentacion representacion de

las partes.

Documentacion representacion de

las partes.

Documentacion representacion de

las partes.

Documentacion representacion de

las partes.

Documentacion representacion de

las partes.

Documentacion representaciéon de

las partes.

Documentos de la cuenta de

consignacion.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.

Soporte informatico.

Documentacion indeterminada.

Doc.prob. acuerdo insolvencia técnica.
Doc.prob.hoja histérico-penal.
Doc.prob.honors./minuta/cuenta procur.
Doc.prob.informe/Ffycc de seguridad.
Doc.prob.organismos publicos/privados.
Doc.prob.parte/pruebas médicas diagnost.
Doc.prob.testimonio actuacs. procesales.
Documentacion probatoria acuse de recibo.
Documentacion probatoria administrativa.
Documentacion probatoria bancaria.
Documentacion probatoria burofax.
Documentacién probatoria contable/mercantil.
Documentacién probatoria contrato/acuerdo.
Documentacién probatoria correo electrénico.
Documentacion probatoria fax.

Documentacion probatoria fiscal.
Documentacion probatoria imagen y sonido.
Documentacion probatoria informe técnico-pericial.
Documentacion probatoria justificante de pago.
Documentacion probatoria mapas y planos.
Documentacion probatoria nota manuscrita.
Documentacion probatoria notarial/registral.
Documentacion probatoria otra correspondencia.
Documentacioén probatoria prensa y divulgativos.
Documentacion probatoria resguardo.
Documentacién probatoria sin especificar.
Documentacion probatoria telegrama.
Documentacién probatoria titulo de transporte.
Doc.repres. partes asist. jurid. gratuita.

Doc.repres.partes cesac. Procur./Abogado.
Doc.repres.partes poder pleitos especial.
Doc.repres.partes poder pleitos general.

Doc.repres.partes repres. por sindicato.

Documentacion representacion de las partes designacion.

Documentacion representacion de las partes sin especificar.

Habilitacién profesional.
Justificante de consignacién/depésito.

Demanda.

Esc.interp.rec. aud.rebeld./resc.sent.
Esc.interp.rec. casac. e infr.procesal.
Esc.interp.rec. extraord. infr. procesal.
Esc.interp.recurso casac. unif. doctrina.
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Catalogacion principal

Catalogacion secundaria

Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.
Escrito.

Esc.interp.recurso cont-admvo.
Esc.interp.recurso revisién sentencia.
Escr. contest. Min. Fiscal/Abog. Estado.
Escr. de condena en el extranjero (Cex).
Escrito contest. demanda plant. Reconv.
Escrito de abstencién/recusacion.

Escrito de aclaracion.

Escrito de acumulacion.

Escrito de acusacion.

Escrito de adhesion.

Escrito de alegaciones.

Escrito de allanamiento.

Escrito de ampliacion.

Escrito de ampliacion de demanda/recurso.
Escrito de complemento.

Escrito de conclusiones.

Escrito de concurso acreedores/deudores.
Escrito de contestacion a la demanda.
Escrito de contestacion a la reconvencion.
Escrito de desistimiento.

Escrito de diligencia preliminar.

Escrito de ejecucion.

Escrito de ejecucion provisional.

Escrito de enervacion del desahucio.
Escrito de impugnacion.

Escrito de iniciacion de expediente gubernativo.
Escrito de insolvencia técnica.

Escrito de interposicion de cuestion de competencia.

Escrito de interposicion de recurso de amparo.
Escrito de interposicion de recurso de apelacion.
Escrito de interposicion de recurso de casacion.
Escrito de interposicién de recurso de queja.
Escrito de interposicién de recurso de reforma.
Escrito de interposicion de recurso de reposicion.
Escrito de interposicién de recurso de revision.
Escrito de interposicion de recurso de suplica.
Escrito de interposicion de recurso de suplicacion.
Escrito de interposicion de recurso interés de Ley.
Escrito de oposicion.

Escrito de personacion en procedimiento.

Escrito de personacion en recurso.

Escrito de preparacién de recurso.

Escrito de reapertura de ejecucion.

Escrito de reclamaciéon de honorarios/aranceles.
Escrito de reconocimiento en via administrativa.
Escrito de renuncia.

Escrito de satisfaccion extraprocesal.

Escrito de sobreseimiento y archivo.

Escrito de solicitud de medida cautelar.

Escrito de solicitud de medida cautelarisima.
Escrito de solicitud de nulidad de actuaciones.
Escrito de solicitud/peticién de prueba.
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Catalogacion principal Catalogacion secundaria
Escrito. Escrito de subsanacion.
Escrito. Escrito de sucesion procesal.
Escrito. Escrito de suspension.
Escrito. Escrito sin especificar.
Escrito. Escrito solic. exten. efectos sentencia.
Escrito. Escrito solic. orden protec./alejamento.
Escrito. Escrito solic. tas.costas/lig.intereses.
Escrito. Escrito solicitando adicion.
Escrito. Incidente concursal (impugnacion de créditos).
Escrito. Incidente concursal general.
Expediente. Expediente administrativo.
Expediente. Expediente de indulto.
Expediente. Expediente sin especificar.
Habeas corpus. Comunicacién habeas corpus.
Informe. Informe administraciéon concursal.
Informe. Informe sin especificar.
Informe. Informe/parte centro penitenciario.
Justificante traslado escrito. Justificante traslado escrito.
Lista/pliego de preguntas. Lista/pliego de preguntas.
Oficio externo. Oficio externo.
Parte médico. Parte médico.
Querella. Querella.
Solicitud/peticién. Solicitud/peticién de abordaje.
Solicitud/peticion. Solicitud/peticion de entrega vigilada.
Solicitud/peticion. Solicitud/peticion de intervenciéon de comunicaciones.
Solicitud/peticién. Solicitud/peticién de mandamiento de entrada y registro.
Solicitud/peticion. Solicitud/peticion otras med. cautelares.
Tasa cumplimentada. Tasa cumplimentada.

Ocho. Entrada en vigor.
La presente resolucion entrara en vigor el dia 1 de enero de 2016.

Madrid, 15 de diciembre de 2015.—El Secretario General de la Administracién de
Justicia, Antonio Dorado Picon.
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Mensaje
Enviado
Asunto Recurso de apelacion
Remitente APELLIDO1 APELLIDO2, NOMBRE
Colegio de Procuradores Ilustre Colegio de Procuradores de ProvinciaX
Destinatarios | Organo OF. REGISTRO Y REPARTO AUD. PROVINCIAL 1* INSTANCIA de
ProvinciaX, ProvinciaX
[NNNNNNNNNN]
Tipo de 6rgano AUD. PROVINCIAL (CIVIL)
Oficina de registro OF. REGISTRO Y REPARTO AUD. PROVINCIAL 1* INSTANCIA
[NNNNNNNNNN]
Fecha-hora dd/mm/aaa hh:mm
envio
Documentos Descripcién: ESCRITO
demanda Catalogacién: DEMANDA.
Hash del Documento: ca63e490fa71¢6903a61a90fS6be080a2efa4d6a
Descripcion: PODER GENERAL
1_PoderGeneral.pdf Catalogacién: DOCUMENTACION REPRESENTACION DE LAS PARTES
Hash del Documento: ca63e490fa71e6903a61a90f56be080a2efadd6a
Descripcion: CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DE LA VIVIENDA
2 Contrato.pdf Catalogacién: DOCUMENTACION PROBATORIA CONTRATO/ACUERDO
Hash del Documento: 7be3091d610cb88be053dala2300alf1041f6al0
Descripcion: RECIBO IMPAGADO DEL ALQUILER DEL MES DE
. ¢ OCTUBRE DE 2015
3_RecibolmpagoOctubre.pdf | -, .10aci6n: DOCUMENTACION PROBATORIA SIN ESPECIFICAR
Hash del Documento: ¢1a0614b00cb88be0053dala0291763119968277
Descripcion:  RECIBO IMPAGADO DEL ALQUILER DEL MES DE
X £ NOVIEMBRE DE 2015
4_RecibolmpagoNov.pd Catalogacién: DOCUMENTACION PROBATORIA SIN ESPECIFICAR
Hash del Documento: f77652a826a99863955b395d3d19¢8d9bc77edbl
Descripcion: RECIBO IMPAGADO DEL ALQUILER DEL MES DE
) - DICIEMBRE DE 2015
3_RecibolmpagoDiv.pd Catalogacién: DOCUMENTACION PROBATORIA SIN ESPECIFICAR
Hash del Documento: 75247e4b72f1f8a654cbaS5fe9545bd75b58ebaba
Descripcion: REQUERIMIENTO DE PAGO
6_RequerimientoDePago.pdf |Catalogacion: DOCUMENTACION PROBATORIA NOTARIAL/REGISTRAL
Hash del Documento: 1b7b6a28196967fea7524ec7598ed1db7da53223
Descripcion: ACUSE DE RECIBO DE BUROFAX
7 _AcuseBurofax.pdf Catalogacién: DOCUMENTACION PROBATORIA BUROFAX
Hash del Documento: ale2ccebl4ed53356e4fbcd923d5al4beb263abe
Datos del | Intervinientes DNI [00000000L] APELLIDOI1 | Representantes
mensaje APELLIDO2, NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2, NOMBRE f
[APO] Apelado Tlustre Colegio de Procuradores de ProvinciaX 8
[2]
Materia Arrendamientos urbanos g §
Tipo Cuantia No procede i E.
Observaciones & =
< o
Estado Aceptado el dd/mm/aaa hh:mm uo'J 2
©
@ O
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ACUERDO DE 25 DE FEBRERO DE 2010,
DEL PLENO DEL CONSEJO GENERAL
DEL PODER JUDICIAL, POR EL QUE SE
APRUEBA EL REGLAMENTO 2/2010,
SOBRE CRITERIOS GENERALES DE
HOMOGENEIZACION DE LAS
ACTUACIONES DE LOS SERVICIOS
COMUNES PROCESALES.?

La Ley Orgénica 19/2003 de 23 de diciembre, de modificacion de la Ley Organica 6/1985 de 1 de julio, del
Poder Judicial, abandona definitivamente la «Secretaria» de Juzgado o Tribunal como unidad de
organizacién autonoma y autosuficiente, en la cual cada 6rgano judicial actia como célula aislada y
estanca, para impulsar y crear una estructura organizativa moderna, agil y eficaz, basada en la optimizacién
de los recursos personales y materiales y en una apuesta decidida por la incorporacion de las nuevas
tecnologias, que permitan dar un mejor y mas rapido servicio al ciudadano que demande la tutela judicial,
atribuyendo al Juez las principales de las trascendentales tareas que le son propias en el ejercicio de la
jurisdiccién: juzgar y hacer ejecutar lo juzgado.

En esa linea, la Ley Organica del Poder Judicial configura la nueva Oficina judicial tomando como elemento
organizativo basico la «unidad» y distinguiendo entre unidades procesales de apoyo directo y servicios
comunes procesales.

La Ley reformada define los servicios comunes, establece su configuracién y funciones y atribuye al
Ministerio de Justicia y a las Comunidades Autobnomas, en sus respectivos dmbitos de actuacion, la
competencia para el disefio, creacién y organizacion de aquellos servicios, reservando expresamente el
articulo 438.7 al Consejo General del Poder Judicial la potestad para establecer criterios generales que
permitan la homogeneidad en las actuaciones de los servicios comunes procesales de la misma clase en
todo el territorio nacional, y como sus destinatarios no son sélo los miembros de la carrera judicial, sino
también los organismos publicos y los funcionarios al servicio de la Administracién de Justicia, deviene
necesario establecer unas directrices basicas de general y obligado cumplimiento, que otorguen la debida
uniformidad al funcionamiento de los distintos servicios comunes de la misma clase en cualquier punto de
nuestra geografia.

Teniendo en cuenta la concurrencia de competencias sobre esta materia, al tener que coexistir este
Reglamento con otras disposiciones (Circulares e Instrucciones del Ministerio de Justicia y de las
Comunidades Autbnomas, de los Secretarios de Gobierno y de los Secretarios Coordinadores Provinciales,
y los llamados Protocolos de Actuacién en el Procedimiento), los criterios que se establecen van
encaminados Unica y exclusivamente a lograr la homogeneidad de los servicios comunes procesales, para
lo cual se debe incidir necesariamente en los siguientes aspectos:

1.° Lineas generales sobre los modelos, métodos, sistemas y procedimientos que permitan lograr la
transformacion de la organizacion interna de los servicios.

2.° Unidad de actuacion en el funcionamiento cotidiano, de manera que se asegure la perfecta relacién del
servicio comun con otros servicios comunes, con las unidades procesales de apoyo directo y con las demas
personas e instituciones que cooperan con la Administracion de Justicia (abogados, procuradores y
graduados sociales).

3.9 Utilizacién generalizada de sistemas y aplicaciones informéticos interoperables que permitan su
reciproca comunicacion e integracion.

! Publicado en el Boletin Oficial del Estado niimero 62, correspondiente al dia 12 de marzo de 2010.
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En consecuencia este Reglamento establece, de un lado, las lineas basicas de funcionamiento de los
servicios comunes, sin descender al detalle material de cada actuacion que se realice en el servicio comun
de que se trate, para con ello respetar el margen de iniciativa de los distintos intervinientes, observando asi
escrupulosamente las competencias de las distintas Administraciones Publicas; y de otro lado, permite fijar
unas mismas pautas generales y homogéneas, asi como unos principios de actuacion para todos los
servicios comunes procesales que se establezcan, con independencia de los 6rganos a los que presten
apoyo y de conformidad con lo previsto en la Ley Organica del Poder Judicial respecto al orden
jurisdiccional al que pertenezcan, la extension de su jurisdiccién y el territorio en que se ubiquen.

De esta manera queda reflejado el caracter dinamico que este Reglamento pretende imprimir a las futuras
creaciones de servicios comunes, permitiendo su adaptacion en una tarea continua de homogeneizacion.
Los criterios de homogeneizacion de las actuaciones de los servicios comunes procesales se determinan
atendiendo al mandato legal contenido en el articulo 435.3 de la Ley Organica del Poder Judicial, que
establece que las Oficinas judiciales deben funcionar con criterios de agilidad, eficacia, eficiencia,
racionalizacion del trabajo, responsabilidad por la gestién, coordinacion y cooperacion entre
Administraciones, de manera que los ciudadanos obtengan un servicio proximo y de calidad, con respeto a
los principios recogidos en la Carta de Derechos de los ciudadanos ante la Justicia.

El apoyo legal para este desarrollo reglamentario viene otorgado al Consejo General del Poder Judicial por
el articulo 110.2 de la Ley Organica del Poder Judicial, que le habilita para establecer regulaciones de
caracter secundario y auxiliar, y por el propio articulo 438.7 de la citada Ley Organica, que establece
claramente la competencia para fijar criterios generales que permitan la homogeneidad en las actuaciones
de los servicios comunes procesales de la misma clase en todo el territorio nacional que, en ninglin caso,
podran incidir en el ejercicio de la funcién jurisdiccional o en las competencias de las Administraciones
publicas en el &mbito de la Administracién de Justicia.

La necesidad de garantizar el generalizado y adecuado uso de los medios técnicos e informaticos que las
Administraciones Puablicas ponen a disposicion de quienes prestan servicio en la Administracion de Justicia,
con el propodsito de lograr una gestion procesal homogénea que garantice la interoperatividad entre todas
las aplicaciones de gestion procesal, impone la incorporacion a este Reglamento de los principios
inspiradores del Codigo de Conducta para usuarios de equipos y sistemas informaticos al servicio de la
Administracién de Justicia, aprobado por el Pleno del Consejo General del Poder Judicial mediante la
Instruccion n.° 2/2003, de 26 de febrero, asi como del Reglamento n.° 1/2005, de 15 de septiembre, de
aspectos accesorios de las actuaciones judiciales, y en particular de las disposiciones contenidas en la
Instruccion n.° 1/2009, del Pleno del Consejo General del Poder Judicial, sobre normas para el registro de
asuntos en los sistemas de gestién procesal, que obligan a todos los operadores.

En virtud de dichas disposiciones los programas y aplicaciones informéticos aprobados por el Consejo
General del Poder Judicial, en aplicacion de lo dispuesto en el articulo 230.5 de la Ley Organica del Poder
Judicial, resultan de uso obligatorio, habitual y homogéneo por parte de los integrantes de la Oficina judicial.
Su manejo se llevara a cabo bajo la superior direccién del Secretario Judicial correspondiente, conforme a
los criterios e instrucciones de uso que dicten, en el ambito de sus respectivas competencias, el Consejo
General del Poder Judicial, el Secretario de Gobierno y las Administraciones competentes en la dotacién de
medios materiales, que velaran por el mantenimiento de un nivel 6ptimo de seguridad en la gestién de los
sistemas de informacion e infraestructuras puestos al servicio de la Administracién de Justicia.

En definitiva, mediante este Reglamento se pretende lograr el cumplimiento riguroso de cuantas pautas de
conducta contienen las disposiciones dictadas hasta ahora en relacién con el referido CAdigo de Conducta,
con el objetivo de lograr su fin Gltimo, que no es otro que obtener de las aplicaciones de gestién procesal
«datos de calidad», como primer paso para lograr una total interoperatividad de las mismas y su interaccion
a través de servicios como los que presta el Punto Neutro Judicial, consiguiendo de esta manera beneficios
como la obtencién de datos para la elaboracion de la Estadistica Judicial en el marco de desarrollo del Plan
de Transparencia Judicial.

En este sentido resulta conveniente centralizar en un Unico servicio, la presentaciéon y recepcion de todos
los asuntos, y escritos que tengan como destino los 6rganos jurisdiccionales o servicios comunes
procesales de un determinado &mbito competencial.

Por ello y con objeto de evitar la dispersibn normativa relativa a las normas de registro, se considera
necesario incorporar a este Reglamento el contenido de la Instruccion n.° 1/2009, del Pleno del Consejo
General del Poder Judicial, dictada en su dia para regular el registro de asuntos en los sistemas de gestién
procesal y con la que se pretendia sentar las bases para poder obtener de las aplicaciones de gestion
procesal «datos de calidad homogéneos», siguiendo los criterios del Test de Compatibilidad de los Sistemas
Informaticos de Gestidn Procesal, revisado por Acuerdo del Pleno del consejo General del Poder Judicial de
12 de abril de 2007, y de sus Anexos.
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La Ley Organica del Poder Judicial en su articulo 438.3 regula como servicios comunes procesales aquéllos
con funciones de registro y reparto, actos de comunicacién, auxilio judicial, ejecucién de resoluciones
judiciales vy jurisdiccion voluntaria, sin que para su creacion por parte de la Administracion competente sea
preciso obtener el previo informe favorable del Consejo General del Poder Judicial.

Sin perjuicio de esta primera clasificacién, se entiende que podran crearse servicios comunes generales que
aglutinen una o mas de las funciones mencionadas en el citado articulo, o aquellas otras que sin estar
incluidas se considere que, por su caracter general a toda la organizacion judicial, deban estar incluidas en
este tipo de servicios, para lo cual, tal y como previene el articulo 438.4 de la Ley Organica del Poder
Judicial, los servicios comunes que asi se constituyan podran estructurarse en secciones y éstas, en su
caso, en equipos.

Por todo ello, este Reglamento tiene una clara finalidad sistematizadora con el objetivo puesto en superar la
dispersion de los instrumentos que hasta ahora han cumplido la misién de ordenar el funcionamiento de los
servicios comunes procesales objeto de la presente norma reglamentaria, mediante la incorporacion, en lo
procedente, de sus contenidos susceptibles de alcanzar pleno caracter normativo.

TITULO |

Disposiciones generales

Articulo 1. Ambito de aplicacion.

Las disposiciones contenidas en este Reglamento se aplicaran a todos los servicios comunes de la misma
clase que se creen en todo el territorio nacional, a los que se encomienden funciones de registro y reparto,
realizacion de actos de comunicacion y de ejecucion, y auxilio judicial, asi como aquellas otras que por su
caracter general se pudieran asignar a los mismos.

Igualmente, este tipo de servicios comunes podra intervenir en los apoderamientos conferidos por
comparencia «apud acta» ante el Secretario Judicial a favor de Procuradores, asi como en las
presentaciones «apud acta» en materia penal, sin perjuicio de la competencia atribuida al Juzgado de
Guardia.

Articulo 2. Concepto y ambito de actuacion.

Los servicios comunes procesales son unidades de la Oficina judicial que sin estar integradas en un érgano
judicial concreto, asumen labores centralizadas de gestién y apoyo en actuaciones procesales, prestando
servicio a todos o a alguno de los 6rganos de la Administracion de Justicia de su ambito territorial,
cualquiera que sea el orden jurisdiccional al que pertenezcan y la extension de su jurisdiccion, o a otros
servicios comunes de distinta naturaleza, asi como, en su caso, a otras instituciones que cooperan con la
Administracion de Justicia, tales como la Fiscalia o los Institutos de Medicina Legal, siempre y cuando asi lo
haya determinado la resolucion que cree el servicio comun.

En razon de la actividad concreta que realicen, los servicios comunes podran estructurarse en secciones,
gue a su vez podran serlo en equipos si el servicio lo requiere, a cuyo frente se encontraran otros
Secretarios Judiciales o funcionarios al servicio de la Administracion de Justicia.

En todo caso, las Administraciones competentes deberan dotar a dichos servicios comunes del
correspondiente personal, que debera ser suficiente y adecuado a las funciones que aquéllos tengan
asignado.

Articulo 3. Dependencias orgénicay funcional.

La direccidon y gestion de los servicios comunes en sus aspectos técnico-procesales, corresponde al
Secretario Judicial Director que esté al frente de los mismos.

A este respecto, los Secretarios Coordinadores Provinciales al redactar los Protocolos y los Secretarios de
Gobierno al aprobarlos, velaran por el cumplimiento de los criterios de homogeneizacion aprobados por el
Consejo General del Poder Judicial y contenidos en este Reglamento. Igualmente los referidos Protocolos
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deberan respetar el disefio, organizacion y funciones asignados por la Administracion Publica competente
para la creacion del servicio comun procesal.

Con caracter general, el Secretario Judicial que dirija un servicio comin respondera del estricto
cumplimiento de cuantas actuaciones le encomienden los Jueces o Tribunales en el ejercicio de sus
competencias, asi como de aquellas derivadas de otras funciones atribuidas al servicio comuin conforme a
la normativa que las regule.

Articulo 4. Sistemas de seguimiento y de coordinacion.

Las distintas aplicaciones de gestion procesal instaladas en los servicios comunes contaran con sistemas
gue permitan al érgano que hubiere encomendado la practica de alguna diligencia, conocer en todo
momento el estado de tramitacién de las diligencias interesadas, cuidando en todo momento el Secretario
Director del servicio de que la informacion esté debidamente actualizada y sea completa.

Sin perjuicio de las competencias propias de los Presidentes de Tribunales Superiores de Justicia o de sus
Salas, y de Audiencias Provinciales, de los Secretarios de Gobierno o Coordinadores Provinciales, o de
cualquier otro 6rgano de seguimiento que pueda crearse, los Jueces Decanos comunicaran a las
respectivas Salas de Gobierno de los Tribunales Superiores de Justicia, previo requerimiento al Secretario
encargado del servicio comin de que se trate, las anomalias que puedan surgir en el funcionamiento
ordinario de los referidos servicios comunes.

Los Secretarios Judiciales Coordinadores Provinciales deberan poner en conocimiento de las
Administraciones Publicas competentes cualquier disfuncion que observen en el disefio, puesta en
funcionamiento y coordinacion de los servicios comunes.

Articulo 5. Tramitacién telematica preferente.

El servicio comun procesal que se constituya conforme a las normas prescritas en este Reglamento, deberé
contar con una aplicacion o médulo especifico que le permita realizar de manera totalmente informatizada
cuantas actuaciones relativas a la recepcidn, registro, reparto y en su caso, tramitacion de asuntos,
diligencias o escritos tenga encomendadas. Dicha aplicacion de gestion informética debera respetar las
normas establecidas en el presente Reglamento para el registro de asuntos, asi como las prescripciones del
Test de Compatibilidad.

Los Protocolos de Actuacion que dicten los Secretarios dentro de su ambito competencial, deberan contener
normas que garanticen el correcto transito telematico entre las distintas oficinas judiciales.

En este sentido, los Secretarios encargados de los servicios comunes estableceran los procedimientos a
seguir, en su caso, para la documentacién en formato papel de las actuaciones practicadas telematicamente
gue permitan la integracién posterior de las mismas en el expediente judicial del que dimanen.

En el supuesto excepcional de que se constituyera un servicio comidn que no dispusiera de medios
telematicos, el Secretario Judicial encargado del mismo velara por que se cuente con un sistema de gestion
gue permita al érgano judicial o servicio comun que le remitiere la actuacion a practicar, conocer en todo
momento el estado de tramitacion de las diligencias interesadas, tal y como establece el articulo 4.

TITULO Il

Criterios de homogeneizacion de las actuaciones de los
servicios comunes

CAPITULO |

Servicios comunes con funciones de registro y reparto

Articulo 6. Funciones, competenciay criterios generales de actuacion.
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1. Corresponde a los servicios comunes procesales con funciones de registro y reparto, la unificaciéon de los
distintos modos de tratamiento de la informacién necesaria para la tramitacion de los asuntos y el gjercicio
de la labor jurisdiccional por parte de Jueces y Magistrados.

Los Protocolos de Actuacion deberan contemplar las instrucciones que pudieran dictar las respectivas
Juntas de Jueces relativas a la unificacién de criterios y practicas que prevé articulo 170.1 de la Ley
Organica del Poder Judicial.

2. El servicio coman que realice funciones de registro y reparto dispondrda de una aplicacion o médulo
especifico que le permita realizar el registro informatizado de documentos y que asegure, en todo caso, la
homogeneidad en la denominacién e identificacion de los procedimientos, con independencia del ambito
territorial en el que se sustancien, utilizando la codificacion de voces y conceptos que determine el Test de
Compatibilidad y la normativa dictada al efecto.

3. En todo caso, el registro informatizado de documentos debera ofrecer, como minimo, las siguientes
prestaciones:

a) Registro de recepcion de documentos, para dejar constancia de la fecha y hora de presentacion, asi
como para asignar el nUmero de registro secuencial que corresponda.

b) Registro de identificacién general, para la asignaciéon del Numero de Identificacion General (NIG) a
aguellos documentos que puedan generar un nuevo procedimiento. Una vez hecha la calificacién por el
servicio, la aplicacién informatica debera generar automaticamente dicho nimero, que sera Unico e
inalterable a lo largo de todo el proceso.

c) Registro de escritos de mero tramite, para el registro con nimero secuencial de aquellos escritos que no
dieran origen a un nuevo procedimiento, y su posterior remision al érgano al que fueren dirigidos.

d) Registro de solicitudes de cooperacion judicial, para la asignacion de un nimero secuencial diferenciado
y su ulterior remision al érgano al que fuere dirigido o reparto conforme a las reglas que se determinen. El
sistema permitira conocer si las solicitudes proceden de un érgano nacional o internacional.

4. Sin perjuicio de lo anterior, los sistemas de gestion procesal podran efectuar desgloses de mayor detalle
en las denominaciones de los procedimientos, a condicion de que conserven como raiz del desglose la voz
o concepto fijado en el Test de Compatibilidad.

5. El personal adscrito al servicio estara obligado a introducir la totalidad de los datos que al efecto exija la
correspondiente aplicacién informatica, los cuales vendran determinados en el Test de Compatibilidad y
como minimo seran los relativos a la correcta identificacion de todas las partes intervinientes en el proceso y
de sus representantes y defensores, asi como los relativos a la oficina judicial a la que se dirija el
documento, debiendo recabar de quien lo presente cuantos datos fueren necesarios.

Los datos minimos seran los que constan en el Anexo, que podra ser objeto de modificaciéon posterior por
Acuerdo del Consejo General del Poder Judicial o de la Comision en quien delegue.

6. Las aplicaciones informéticas proporcionadas por las Administraciones Publicas que utilicen los servicios
comunes con funciones de registro y reparto, deberan permitir al Secretario Judicial la obtencion de los
datos necesarios para la elaboracion de la Estadistica Judicial. De igual modo aquellas aplicaciones
permitirdn que las Administraciones Publicas con competencias en materia de Justicia, puedan llevar a cabo
la explotacion de otros datos estadisticos que consideren necesarios o Utiles para su gestion.

7. Los Protocolos de Actuaciéon que se dicten para regular el funcionamiento del servicio comun deberan
garantizar, cuanto menos, la acreditacion de la presentacion de documentos mediante sistemas que
permitan a quienes los presenten obtener recibos donde conste el dia y hora de presentacion, asi como un
seguimiento continuo de su estado de tramitacion.

8. En el ejercicio de sus funciones procesales los Presidentes de Tribunales Superiores de Justicia, de
Audiencias Provinciales y Jueces Decanos podran contar con el apoyo del Secretario Director de los
servicios comunes con funciones de registro y reparto, quien realizard cuantas actuaciones resulten
necesarias para el exacto y eficaz cumplimiento de las resoluciones que se dicten, como si de una unidad
procesal de apoyo directo se tratare.

9. Para el ejercicio de las funciones administrativas que les son propias, los Presidentes de Tribunales
Superiores de Justicia, de Audiencias Provinciales y Jueces Decanos deberan ser asistidos por la
correspondiente unidad administrativa.

Articulo 7. Funcionamiento en tareas de registro y reparto.

Los servicios comunes registraran todo documento que se dirija a cualquier érgano judicial o servicio comun
de su ambito de actuacion, tal y como determinen los respectivos Protocolos de Actuacion en el
Procedimiento que se dicten al efecto, debiéndose ajustar a alguno de los siguientes tipos:

a) Asunto principal. Todo acto de trascendencia procesal, sea 0 no de un érgano judicial, que pueda dar
lugar al inicio de un procedimiento judicial, como demandas, denuncias, querellas o cualquier pretension
principal, sera registrado con un Unico y mismo NIG, aunque los suscriban mas de una persona.

Las aplicaciones de gestién procesal deberan permitir la actualizacion del tipo de tramitaciéon, manteniendo
el NIG y, en su caso, el nimero de asunto, si durante la sustanciacién de los procedimientos se acordase su
transformacion o adecuacion a otro tipo de procedimiento.
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Las piezas separadas previstas en las leyes procesales mantendran el mismo NIG que el procedimiento del
qgue dimanen, registrandose con ndmero de asunto distinto del asignado al procedimiento principal y
utilizando el cédigo y la descripcion acordados en el Test de Compatibilidad. Para su apertura los sistemas
de gestién procesal incluiran los datos del asunto del que dimanen, realizando la correspondiente
vinculacién. En todo caso, las aplicaciones informaticas deberan permitir conocer el nimero de piezas
separadas dimanantes de cada uno de los procedimientos, manteniendo la vinculacion entre ambos.

En los supuestos de acumulacion de procedimientos se conservara el NIG del procedimiento al que se
acumulen, debiendo los sistemas de gestion procesal asegurar la correspondiente vinculacién con los
procedimientos acumulados.

En ningun caso se dard NIG a los documentos que no sean susceptibles de provocar el inicio de un
procedimiento, sin perjuicio de que la aplicacién de gestion informatica obligatoriamente contemple el
registro autdbnomo de dichos escritos con un nimero secuencial propio.

b) Recursos. Los escritos de interposicion de recursos no devolutivos se registraran en el 6rgano judicial
qgue hubiera dictado la resolucion impugnada, manteniendo el NIG y el niumero de asunto de dicho
procedimiento, con utilizacion del codigo y la descripcion definidos en el Test de Compatibilidad.

Los escritos de interposicion de recursos devolutivos se registraran en los servicios comunes que realicen
funciones de registro y reparto, como si de un asunto principal se tratare, pero sin otorgarle NIG propio.
Cuando proceda la interposicion de esta clase de recursos ante el mismo 6rgano que dict6 la resolucién
impugnada, las actuaciones que incoe para darles curso se registraran en el servicio comudn
correspondiente al 6rgano que deba resolverlos, en la forma prevista en el parrafo anterior.

En ambos supuestos, los sistemas de gestion procesal deberan incluir los datos del procedimiento del que
dimane el recurso, al objeto de que conste la vinculacién entre ambos, asi como su NIG.

¢) Ejecucién. Salvo que una norma legal establezca lo contrario, los Protocolos de Actuacion que dicten los
Secretarios Judiciales velaran para que Unicamente se registre una ejecutoria por cada titulo judicial, con
independencia del numero de condenados, de los pronunciamientos a ejecutar y de los incidentes que
surjan durante la ejecucién.

Sin perjuicio de lo anterior, cuando se abran piezas o ramos por cada uno de los pronunciamientos a
ejecutar o incidentes que surjan en la ejecucién, se les asignara el mismo nimero que la ejecucién de la
gue dimanen e identificara con un subindice. En ningln caso se procedera al registro autbnomo con nimero
propio de las piezas o ramos de ejecucién.

En los supuestos de sentencias absolutorias, meramente declarativas o constitutivas no se registrara
ejecutoria, salvo que el fallo imponga medidas o condene en costas.

Las demandas y solicitudes de ejecucion de titulos judiciales, incluso las de ejecucién provisional, y las
ejecutorias penales mantendran el mismo NIG que el del procedimiento del que traigan causa,
registrandose con nimero de asunto distinto del asignado al procedimiento principal y utilizando el codigo y
la descripcién acordados en el Test de Compatibilidad. Para su incoacién, los sistemas de gestién procesal
incluirdn los datos del asunto del que dimanen y realizaran la correspondiente vinculacion.

Cuando una ejecucion provisional se transforme en definitiva, las aplicaciones de gestion procesal deberan
permitir la actualizacion del tipo de tramitacion, manteniendo siempre el mismo nimero de registro y NIG.
Las demandas de ejecucién de titulos no judiciales se registraran como si de un asunto principal se tratare,
obteniendo NIG propio.

En el orden contencioso-administrativo, el procedimiento de ejecucién que se registre conservara el mismo
NIG que el procedimiento del que traiga causa, pero registrandose con numero de asunto distinto del
asignado al procedimiento principal y utilizando el cddigo y la descripcién previstos en el Test de
Compatibilidad.

Se actuara de igual forma en las solicitudes de extension de los efectos de la sentencia previstos en el
articulo 110 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa, y
las relativas a los supuestos de la accion ejecutiva previstos en el articulo 519 de la Ley 1/2000, de 7 de
enero, de Enjuiciamiento Civil.

d) Medidas cautelares y otras pretensiones deducidas con caracter previo a la interposicion de la demanda.
Las medidas cautelares solicitadas antes de la interposicion de la demanda se registraran asignandoles un
NIG propio, que se mantendra en el supuesto de que finalmente se presentare la demanda principal.
Asimismo las diligencias preliminares, actos preparatorios y medidas anticipatorias o de aseguramiento
previos a la iniciacion del proceso, previstos en la legislacion procesal, se registraran con NIG propio como
si de un asunto principal se tratare.

e) Auxilio judicial. Las solicitudes de cooperacion judicial nacional o internacional, aunque fueren dirigidas a
un 6rgano judicial determinado, se registraran mediante un sistema de numeracion secuencial diferenciado
por tipo.

Articulo 8. Reparto e interrelacion con organos judiciales y demas servicios comunes procesales.

1. El reparto de los asuntos se realizard conforme a las normas establecidas y aprobadas por la Sala de
Gobierno correspondiente, cuidando de ello los Protocolos de Actuaciéon que se dicten.
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2. El reparto de asuntos se verificara en el tiempo y forma que determinen las normas procesales, bajo la
respectiva supervision de los Presidentes de tribunales colegiados o de los Jueces Decanos.

La fecha y hora de presentacion seran los que determinen el orden de reparto.

3. Las solicitudes de cooperacion judicial se repartiran atendiendo a las reglas establecidas y en el supuesto
de comisiones rogatorias, a las normas dictadas al efecto por el Consejo General del Poder Judicial,
remitiéndose posteriormente al érgano judicial que corresponda si fuere precisa la intervencién judicial, o
bien al servicio comin que tenga encargado el cumplimiento de la diligencia interesada.

4. Si se recibiera documentacién ajena a la gestién del servicio, ésta se remitird directamente a quien
competa, dando cuenta al remitente.

5. Los Protocolos de Actuacion que dicten los Secretarios Coordinadores preveran lo necesario para que en
asuntos no repartidos se lleven a cabo las medidas urgentes adoptadas por Presidentes de Audiencia
Provincial o de Tribunal Superior de Justicia o Jueces Decanos, previstas en el articulo 70 de la Ley 1/2000,
de 7 de enero, de Enjuiciamiento Civil, en relacion con el articulo 168 de la Ley Organica del Poder Judicial.
Los Protocolos determinaran el procedimiento a seguir cuando defectos no subsanables por el Servicio
Comun impidan o dificulten el reparto de demandas, denuncias, querellas o cualquier pretensién principal.
En todo caso, los Protocolos de Actuacion recordaran la obligacion de dejar constancia de la «diligencia de
reparto» en el asunto repartido.

6. Las decisiones del Secretario Judicial Director del servicio comdn en materia de reparto seran resueltas
en via gubernativa por el Juez Decano o Presidente del Tribunal que corresponda, de conformidad con la
legislacién procesal.

CAPITULO I

Servicios comunes con funciones de realizacidon de actos de comunicacion
y de ejecucion

Articulo 9. Funciones y criterios generales de actuacion.

1. Corresponde a esta clase de servicios comunes procesales practicar cuantas actuaciones resulten
necesarias para llevar a efecto los actos de comunicacién que se les encomienden.

Igualmente estos servicios comunes llevaran a cabo aquellas diligencias de ejecucion que se les puedan
encomendar, tales como lanzamientos, embargos y remociones de depositario.

2. El servicio comun llevara a cabo todos los actos de comunicacién que le sean encomendados sin
restricciones en razén de su clase, numero u orden jurisdiccional de procedencia, salvo aquellos que por
disposicion legal deban realizarse a presencia judicial o bien por cualquier otro medio de comunicacion.

En todo caso, los Protocolos de Actuacion en el Procedimiento deberan establecer los mecanismos de
comunicacion adecuados para lograr la perfecta comunicaciéon con los responsables de los 6rganos
ordenantes, al objeto de poder resolver con inmediatez las cuestiones que se puedan suscitar en la practica
de las diligencias encomendadas.

3. Para lograr el efectivo cumplimento de la diligencia encargada, los Secretarios Judiciales Directores del
servicio comUn adoptaran las medidas que resulten necesarias, debiendo en su caso acordar la consulta a
cuantos Registros y Servicios estén a su disposicion.

Articulo 10. Funcionamiento e interrelacion con 6rganos ordenantes y demas servicios comunes.

1. Los Protocolos de Actuacion que se dicten para regular el funcionamiento del servicio comuin deberan
garantizar la acreditacion de la recepcion de la diligencia a practicar, mediante la articulacion de sistemas
gue permitan a los érganos ordenantes obtener recibos en los que conste el dia y hora de presentacién, asi
como un seguimiento continuo del estado de tramitacion.

Las aplicaciones informéticas que utilicen estos servicios comunes deberan permitir la recepcion telematica
de la diligencia a practicar.

En todo caso, en las diligencias que se remitan para su cumplimiento por el servicio comun deberan constar
todos los datos necesarios para su correcta realizacion y posterior devolucion al érgano remitente.
Asimismo debera adjuntarse la documentacién necesaria.

2. Cuando sea necesario para la practica de la diligencia y sin perjuicio de cumplir lo encomendado, el
Secretario Judicial Director del servicio comun podra interesar al 6rgano remitente lo que sigue:

a) Actos de comunicacion: la cédula de citacion o emplazamiento, la copia literal de la resolucién a naotificar
o el requerimiento, con copias en su caso de escritos 0 documentos.
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b) Embargos: el mandamiento original o testimonio de la resolucidon que lo acuerde, con expresion de su
validez como mandamiento en forma, la cantidad por la que se decreté el embargo y cuando se trate de una
diligencia de mejora de embargo, la copia de la primera diligencia de embargo practicada.

c) Lanzamientos: la informacion relativa a si esta autorizado el acceso a la vivienda o lugar cerrado, si
procede descerrajar la puerta cuando fuera preciso, recabar el auxilio de la fuerza publica o adoptar todas
aquellas medidas que se consideren necesarias al efecto de asegurar la practica de la diligencia, y a
cuantos datos identificativos y descriptivos se disponga de la finca que permitan su inequivoca localizacion.
d) Otros actos a realizar en comision. Se acompafiara el mandamiento original o testimonio de la resolucién
gue acuerde la actuacion procesal, con expresion de su validez como mandamiento en forma.

3. Los Protocolos determinaran el procedimiento a seguir cuando defectos no subsanables por el Servicio
Comun impidan o dificulten la practica de las diligencias encomendadas.

4. Los actos de comunicacion se practicaran siguiendo el orden de entrada en el servicio y, en todo caso,
atendiendo a los criterios que en cada supuesto garanticen la mayor eficacia, tales como la proximidad
geogréfica de las distintas diligencias que deban practicarse por cada equipo.

No obstante, el érgano ordenante o el Director del servicio podran apreciar la urgencia de las diligencias
encomendadas, prevaleciendo la resolucién al respecto del primero de ellos.

5. El Secretario Judicial Director del servicio procurara que la practica de diligencias no provoque molestias
innecesarias a los ciudadanos, cuidando que en las comunicaciones personales sean los funcionarios los
gue se desplacen personalmente a los domicilios a realizar las diligencias interesadas.

6. Las diligencias se cumplimentaran sin dilacién, debiendo practicarse preferentemente en el plazo de tres
dias desde la fecha de recepcidn en el servicio de la diligencia.

Una vez practicadas las diligencias se remitiran a la mayor brevedad posible al 6rgano ordenante, quedando
constancia de la entrega en el servicio.

7. La suspensién de la practica de alguna diligencia solo podra acordarse por el 6rgano que la solicito.

La ejecucion material de alguna diligencia podra suspenderse excepcionalmente por el Director del servicio
comun por imposibilidad de llevarla a la practica.

8. El servicio comun debera subsanar de oficio Gnicamente los errores o deficiencias que presenten las
diligencias a practicar y que pudieren impedir su efectivo cumplimiento. Si consultados los registros del
Padrén Municipal el interesado no fuere localizado en el domicilio que alli constare, la diligencia interesada
podra devolverse al érgano remitente como intentada sin efecto tras intentar su cumplimiento a distintas
horas.

9. En los supuestos en que el servicio comin venga obligado a realizar alguna notificacién a los
Procuradores que actlen en representacion de las partes, el Secretario Director del mismo dictara las
instrucciones oportunas para que las comunicaciones se adecuen al régimen interno del servicio comdn de
recepcion de actos de comunicacién organizado por el respectivo Colegio de Procuradores, alli donde lo
hubiera, sin perjuicio de la preferencia de otros sistemas telematicos que procedan y con una antelacion
minima preferentemente de tres dias en los supuestos de embargos y de diez en los de lanzamientos,
remociones de depositarios y demas diligencias similares.

10. En todo caso, los responsables de los servicios comunes, en coordinaciéon con la Administracion
competente para dotarles de medios materiales, disefiaran un plan de transporte que se adecue a las
necesidades del servicio, bajo los criterios de eficacia, eficiencia y uso racional de los medios de
locomocion.

Articulo 11. Definiciones.

A los efectos de unificar el significado de los distintos conceptos utilizados en este capitulo, deberan tenerse
en cuenta las siguientes definiciones:

a) Diligencias registradas: son aquellas que se remiten al servicio comun para su practica.

b) Diligencias positivas: son aquellas en las que se da cumplimiento a lo acordado.

c) Diligencias negativas: son aquellas en las que no se lleva a cabo lo ordenado en las mismas, con
independencia de la causa que lo motive.

d) Diligencias pendientes: son aquellas que habiendo sido remitidas al servicio comun para su practica,
todavia no se han devuelto al 6rgano de procedencia.

Articulo 12. Criterios de registro y coémputo de las diligencias encomendadas.

A efectos estadisticos y en el marco del Plan de Transparencia Judicial, son criterios para el computo de las
diligencias y del tiempo empleado en su practica los siguientes:

a) Cémputo de diligencias: las diligencias se registraran por actuaciones a realizar en un mismo domicilio,
con independencia del nimero de destinatarios.

No se computaran a efectos estadisticos las diligencias destinadas a Procuradores ni las generadas por el
propio servicio.
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b) Cémputo de diligencias positivas: este cémputo reflejara las que se devuelvan al 6rgano ordenante en tal
sentido, siguiendo siempre el criterio fijado en cuanto al computo de diligencias realizadas en un mismo
domicilio.

c) Cémputo de diligencias negativas: el cémputo incluird las que se devuelvan al 6rgano ordenante con ese
resultado. No se computaran como diligencias negativas los sucesivos intentos fallidos para la practica de
una diligencia.

d) Cémputo de desplazamientos: a estos efectos las diligencias practicadas en un mismo dia en idéntico
domicilio se contabilizardn como un Unico desplazamiento. Si las diligencias relativas a una misma direccion
se llevaran a cabo en diferentes pisos o puertas, se computaran individualmente.

e) Computo de diligencias incompletas: las diligencias a que se refiere el articulo 10.3 se computaran como
diligencias negativas.

f) Tiempo empleado en la practica de diligencias: se calculara desde la fecha de su entrada en el servicio
comun hasta su devolucion efectiva al 6rgano ordenante.

CAPITULO Il

Servicios comunes con funciones de tramitacion de solicitudes de auxilio
judicial

Articulo 13. Funciones, competenciay criterios generales de actuacion.

1. Se podran crear servicios comunes especificos que realicen funciones de auxilio judicial, sin perjuicio de
qgue las funciones relativas al registro y posterior practica de las actuaciones que se contengan en las
solicitudes de auxilio judicial, puedan llevarse a cabo dentro del servicio comun que desarrolle funciones de
registro y reparto y/o de realizacion de actos de comunicacion y de ejecucion.

2. El servicio comun al que se encomiende esta funcion practicara cuantas actuaciones resulten necesarias
para lograr el efectivo cumplimiento de las actuaciones solicitadas tanto por érganos judiciales espafioles,
como por autoridades judiciales extranjeras en solicitud de auxilio judicial internacional, cuando resulte
competente para ello.

3. Los servicios comunes llevaran a cabo todos los actos de auxilio judicial en funcién de la extensién de su
ambito de atribuciones, sin restricciones en razon del nimero de asuntos recibidos.

4. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 172 de la Ley 1/2000, de Enjuiciamiento Civil, en relacién
con el 230 de la Ley Organica del Poder Judicial, las solicitudes de cooperacion judicial se remitiran, salvo
que la parte hubiera interesado hacerse cargo de su presentacion, por medio de la aplicacion informética
existente, siempre que cumpla los requisitos de intercambio de solicitudes de auxilio judicial y las
condiciones de seguridad e integridad definidas en el Test de Compatibilidad, debiéndose adjuntar a la
misma la documentacién precisa en formato digital.

Una vez recibida la solicitud se procedera inmediatamente a su registro y reparto, procediendo sin dilacién a
su cumplimiento, sin esperar a la recepcion de la misma en formato papel.

5. En aquellos supuestos en que no exista aplicacion informatica que permita la remision directa por este
sistema, los Protocolos de Actuacion que se dicten regularan las actuaciones a realizar con la solicitud de
cooperacion judicial recibida en formato papel, velando para que en todo momento el 6rgano remitente
tenga puntual y exacto conocimiento del estado de tramitacion de su solicitud.

Articulo 14. Funcionamiento e interrelacion con los drganos judiciales y demas servicios comunes
procesales.

1. El Secretario Judicial Director del servicio comUn podréa dirigirse al drgano remitente en los términos del
articulo 10.2. Cuando se interese la practica de interrogatorios, declaraciones o cualquier otra actuacion que
deba realizarse a presencia judicial, le solicitara una ficha con un breve resumen de la causa y, en su caso,
la relacion de preguntas a formular.

Los Protocolos de Actuacién determinaran el procedimiento a seguir cuando defectos no subsanables por el
servicio comun, impidan o dificulten la practica de las diligencias interesadas.

2. Las solicitudes de caracter urgente seran registradas y repartidas de forma inmediata al 6rgano judicial o
servicio comun procesal que deba cumplimentarlas.

En supuestos de pluralidad de solicitudes recibidas con caracter de urgencia, el servicio valorara la prioridad
entre ellas de acuerdo con criterios uniformes fijados en los correspondientes Protocolos.

3. Una vez practicada la diligencia interesada, cualquiera que sea el resultado, se devolvera la solicitud al
o6rgano judicial o servicio comun procesal ordenante mediante la aplicacion informatica existente,
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debiéndose adjuntar a la misma, en formato digital, la documentacion que se hubiere generado para su
cumplimiento, sin perjuicio de la posterior remisién al 6rgano ordenante en formato papel.

4. Las peticiones de auxilio que precisen de intervencion judicial se remitiran a los 6rganos judiciales
conforme a las normas de reparto.

5. Los sistemas de gestion procesal deberan incorporar prestaciones que permitan al servicio comun citar
directamente a los interesados ante el 6rgano judicial al que por reparto hubiere correspondido el
diligenciamiento de la solicitud, atendiendo a los criterios generales y a las concretas y especificas
instrucciones en materia de sefialamiento fijados por el titular del 6rgano.

Articulo 15. Solicitudes de cooperacion judicial internacional.

1. Las solicitudes de cooperacion judicial internacional seran objeto de registro y reparto especifico. En el
registro deberd indicarse el érgano y el Estado de procedencia, detallando si pertenece o no al espacio
judicial europeo, la diligencia interesada, la persona con quien ha de entenderse la diligencia y, en su caso,
el plazo de cumplimiento.

2. Repartida la solicitud al érgano que por turno haya correspondido, el servicio comun acusara recibo a la
autoridad judicial requirente, indicando el 6rgano judicial o servicio comun procesal encargado de ejecutarla
y los datos de contacto con dicho érgano o servicio.

3. Sin perjuicio de lo que establece el articulo 8.5 anterior respecto a las funciones que en casos de
urgencia corresponden a Presidentes de Audiencias Provinciales y de Tribunales Superiores de Justicia 'y a
Jueces Decanos, cuando se trate de solicitudes urgentes en cuya gestion haya intervenido el Servicio de
Relaciones Internacionales del Consejo General del Poder Judicial, y existan razones que lo justifiquen,
aquél podra solicitar del servicio comun que corresponda que se proceda a su reparto urgente. En tal caso
el reparto se llevara a cabo de modo inmediato, comunicando al Servicio de Relaciones Internacionales el
organo al que haya correspondido su ejecucién.

También se llevaré a cabo el reparto urgente cuando asi lo soliciten los miembros nacionales de Eurojust en
ejercicio de las funciones que determine la ley, en consonancia con las competencias que en su condicidn
de autoridades nacionales competentes les atribuyen los articulos 9 bis a 9 sexies de la Decision
2002/187/JAl, del Consejo, de 28 de febrero de 2002, por la que se crea Eurojust para reforzar la lucha
contra las formas graves de delincuencia, tal como quedaron redactados por la Decision 2009/426/JAl del
Consejo, de 16 de diciembre de 2008, por la que se refuerza Eurojust y se modifica la
Decision 2002/187/JAl por la que se crea Eurojust para reforzar la lucha contra las formas graves de
delincuencia, o cuando lo decida el Secretario Director del servicio comun en los casos en que la urgencia
se deduzca de la propia naturaleza de la solicitud o de las actuaciones a que se refiera.

A tal efecto el Consejo General del Poder Judicial elaborard un Protocolo para la homogeneizacion de las
actuaciones a realizar en las solicitudes de cooperacién judicial internacional, que podra ser objeto de
modificacion posterior por Acuerdo del Consejo General del Poder Judicial o de la Comisiébn en quien
delegue.

4. Las decisiones del Secretario Judicial Director del servicio comun relativas al reparto de solicitudes de
cooperacion judicial internacional, seran resueltas en via gubernativa con caracter de urgencia por el Juez
Decano o Presidente del Tribunal que corresponda.

Disposicion adicional primera. Comision Juridica Asesora de Seguimiento.

A la entrada en vigor de este Reglamento se constituird una Comision Juridica Asesora de Seguimiento
formada por doce miembros: cinco designados por el Consejo General del Poder Judicial, de los cuales
cuatro seran nombrados entre Jueces y Magistrados y el quinto entre Letrados de este Organo
constitucional; cinco designados por el Ministerio de Justicia, de los cuales cuatro perteneceran al Cuerpo
de Secretarios Judiciales; y dos designados por las Comunidades Autdnomas con competencias asumidas
en materia de Administracion de Justicia, designados de conformidad con las normas establecidas por la
Conferencia Sectorial de Justicia.

Disposicion adicional segunda. Oficinas de registro y reparto donde no exista servicio comun.

En las sedes donde no exista servicio comun, las Oficinas de registro y reparto observaran las normas de
registro contenidas en el presente Reglamento.

Disposicion transitoria Unica. Entrada gradual en funcionamiento de los servicios comunes de nueva
creacion.

A fin de que los servicios comunes de nueva creacion inicien su funcionamiento de forma gradual, tanto el
Ministerio de Justicia como las Comunidades Auténomas con competencias asumidas en materia de
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Administracion de Justicia, podran establecer limites a la practica de actuaciones durante el periodo que
resulte aconsejable, previo informe favorable de la Sala de Gobierno del Tribunal Superior de Justicia
respectivo.

Disposicion derogatoria Unica. Disposiciones que se derogan.

Quedan derogadas cuantas normas de igual o inferior rango se opongan a lo dispuesto en el presente
Reglamento y en particular la Instruccion 2/2001, de 9 de mayo, del Pleno del Consejo General del Poder
Judicial, sobre Protocolo de Servicio para la coordinacion, conexién e interrelacién entre los Juzgados y
Tribunales y los Servicios Comunes de Actos de Comunicacion y Ejecucién, y la Instruccién 1/2009, de 26
de marzo, del Pleno del Consejo General del Poder Judicial, sobre normas para el registro de asuntos en
los sistemas de gestién procesal.

Disposicion final anica. Entrada en vigor.

El presente Reglamento entrar4 en vigor a los treinta dias de su publicacion en el «Boletin Oficial del
Estado».

Las normas de registro contempladas en el presente Reglamento se aplicardn a todos los escritos que se
presenten a partir del dia 5 de mayo de 2010 en los servicios comunes con funciones de registro y reparto.
Con antelacion a esa fecha las Administraciones Plblicas competentes deberan efectuar las adaptaciones
necesarias en las correspondientes aplicaciones de gestion procesal.

ANEXO

Datos a cumplimentar en el registro de asuntos en los servicios comunes
procesales con funciones de registro y reparto

Datos relativos al asunto

a) NIG.

b) Tipo de tramitacion.

c) Materia.

d) Nimero de asunto y afio.

e) Fecha de registro o entrada.

f) Cuantia (obligatorio para los 6rdenes jurisdiccionales civil, social y contencioso-administrativo; si no
procede, sefialar como indeterminada).

g) Oficina judicial, tanto de origen como de destino.

2
I

Datos relativos a intervinientes

1. Parte demandante / solicitante / querellante.

1.° Interviniente:

a) Tipo de identificacién (Dni, pasaporte, Nie o Cif).

b) Numero de identificacion.

c) Nombre.

d) Apellidos (obligatorio uno en caso de extranjeros).

e) Sexo (varon, mujer)

f) Nombre de la persona juridica o del ente sin personalidad juridica.
2.° Direccion:

2 Apartado redactado conforme Acuerdo del Pleno de 22 de abril de 2010 (BOE de 6 de mayo de 2010), que introduce la variable de
sexo (letra e) de los subapartados 1y 2 respectivamente.
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a) Tipo de via.

b) Nombre de via, nimero, piso, letra.

c¢) Cadigo postal (obligatorio si el domicilio es nacional).

d) Poblacién.

e) Pais.

2. Parte demandada / querellada / denunciada:

1.° Interviniente en las jurisdicciones civil, contencioso-administrativa y social; y en la penal si constase:
a) Tipo de identificacién (Dni, pasaporte, Nie o Cif).

b) Numero de identificacion.

c) Nombre.

d) Apellidos (obligatorio uno en caso de extranjeros).

e) Sexo (varén, mujer)

f) Nombre de la persona juridica o del ente sin personalidad juridica.

2.° Direccion en las jurisdicciones civil, contencioso-administrativa y social; y en la penal si constase:
a) Tipo de via.

b) Nombre de via, nUmero, piso, letra.

c) Cédigo postal (obligatorio si el domicilio es nacional).

d) Poblacién.

e) Pais.

Datos relativos a representacion de personas fisicas, juridicas y entes sin personalidad juridica

1. Representante de persona fisica o juridica o ente sin personalidad juridica demandante / solicitante /
guerellante.

1.° Representante:

a) Tipo de identificacién (Dni, pasaporte o Nie).

b) Numero de identificacion.

c) Nombre.

d) Apellidos (obligatorio uno en caso de extranjeros).
2.° Direccion:

a) Tipo de via.

b) Nombre de via, nUmero, piso, letra.

c) Cédigo postal (obligatorio si el domicilio es nacional).
d) Poblacién.

e) Pais.

2. Representante de persona fisica o juridica o ente sin personalidad demandado / denunciado / querellado.
1.° Representante:

a) Tipo de identificacién (Dni, pasaporte o Nie).

b) Numero de identificacion.

c) Nombre.

d) Apellidos (obligatorio uno en caso de extranjeros).
2.° Direccion:

a) Tipo de via.

b) Nombre de via, nimero, piso, letra.

c¢) Cadigo postal (obligatorio si el domicilio es nacional).
d) Poblacion.

e) Pais.

v

Datos relativos a representacion técnica y defensa

1. Representante técnico de la parte actora.
1.° Representante:

a) Tipo de representacion.

b) Colegio.

¢) Numero de colegiado.
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d) Nombre.

e) Apellidos.

2.° Direccion:

a) Tipo de via.

b) Nombre de via, nUmero, piso, letra.
c) Cédigo postal.

d) Poblacién.

2. Representante técnico de la parte demandada / denunciada / querellada.
1.° Representante:

a) Tipo de representacion.

b) Colegio.

c) Nimero de colegiado.

d) Nombre.

e) Apellidos.

2.° Direccion:

a) Tipo de via.

b) Nombre de via, nUmero, piso, letra.
c) Cédigo postal.

d) Poblacién.

3. Abogado o Graduado Social de la parte actora.
1.° Abogado o Graduado Social:

a) Tipo de defensa.

b) Colegio.

¢) Numero de colegiado.

d) Nombre.

e) Apellidos.

2.° Direccion:

a) Tipo de via.

b) Nombre de via.

c) Cédigo postal.

d) Poblacién.

4. Abogado o Graduado Social de la parte demandada /denunciada / querellada.
1.° Abogado o Graduado Social:

a) Tipo de defensa.

b) Colegio.

¢) Numero de colegiado.

d) Nombre.

e) Apellidos.

2.° Direccion:

a) Tipo de via.

b) Nombre de via.

c) Cédigo postal.

d) Poblacién.

Madrid, 25 de febrero de 2010.—El Presidente del Consejo General del Poder Judicial, José Carlos Divar
Blanco.






Un saludo,

Maria Escanciano Garcia -Miranda
Diputada 72 y Responsable de nuevas tecnologias y comunicacion

Schultz 5-33003 Oviedo- Telf: 985212370 / 985223986 Fax 985228582

5 No imprimas si no es necesario. Protejamos el Medio Ambiente.
La legislacion espafiola ampara el secreto de los comunicaciones. Este correo electrénico es

estrictamente confidencial y va dirigido exclusivamente a su destinatario/a.Si no es Ud., le
rogamos que no difunda ni copie la transmisién y nos lo notifique cuanto antes.



